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INTRODUCCION.

Considerando que para la Universidad Espafa la disciplina es organica y constructiva, es decir, es
resultado de la actuacion conjunta de alumnos, funcionarios, personal docente, personal
administrativos, padres de familia o tutores, y empleados, para lograr los fines de la educacién y
estar fundada en la conciencia del deber y del deber ser, asi como considerando que la educacion
integral del individuo consiste en la fijacion de habitos, habilidades, aptitudes y actitudes positivos
que normen permanentemente la actuacion de su vida y en que la observacion de las normas que
dan sentido, sustentacion y orden arménico a la vida académica y administrativa de la Universidad
Espafia, facilitan el alcance de su filosofia, mision, vision, objetivos y los propositos de servicio,
calidad y excelencia académica a que esta orientado su funcionamiento y aseguran un clima de
convivencia ordenada y activa.

Por lo anterior se establece el presente REGLAMENTO ESCOLAR, para el cual, existe la necesidad
de que las obligaciones, derechos y sanciones legales emanadas de él, necesitan ser conocidas y
correctamente interpretadas y aplicadas, para garantizar que todo alumno inscrito, docente vy
administrativo que labore en esta Institucién se comprometa a observarlo y cumplirlo, puesto que las
normas y disposiciones vigentes en él incluidas, estan sujetas al cumplimiento de las normas
Constitucionales vigentes, a la Ley General de Educacion, a la nueva Ley de Educacién del Estado
de Durango y demas disposiciones emanadas por la Secretaria de Educacion del Estado de Durango
(SEED), Secretaria de Educacion Publica (SEP) y de los Acuerdos 243, 279y 17/11/17 en su Titulo
VI. Capitulo I. Reglamento Escolar de la SEP y por las autoridades de esta Universidad.

LA UNIVERSIDAD ESPANA es una Institucién Privada dedicada a la Educacion Superior, con
recursos y personalidad juridica propios, que cuenta con Reconocimientos de Validez Oficial de
Estudios autorizados por la Secretaria de Educacion, Cultura y Deporte del Gobierno del Estado de
Durango a partir del ACUERDO No. 003 de fecha Agosto 14 de 1995 y publicado en el Periddico
Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Durango en el No. 1 del Tomo CXCIV del Jueves
4 de Enero de 1996, y otros posteriores para los niveles de Licenciatura, Especialidad, Maestria y
Doctorado, con Clave de Institucion 100061, asi como con el Acuerdo de RVOE 20260565 Clave
2025 emitido por la DGAIR, con Oficio No. DGAIR/DIP/SR/DECPP/DSIPI/02427/2026 de fecha 30
de enero de 2026.

Estos Acuerdos estan avalados por la Secretaria de Educacion Publica para expedir y otorgar
Certificados, Constancias, Diplomas, Titulos o Grados Académicos Profesionales para que tengan
validez en el Estado de Durango y consecuentemente en toda la Republica Mexicana y cuenta con
Registro de Centro de Trabajo C.T.: 10PSUO0026A, para ofrecer estudios de Licenciatura y Posgrado
y avalados con Registro ante la Direccion General de Profesiones dependiente de la Subsecretaria
de Educacion Superior e Investigacion Cientifica de la SEP, por Acuerdo 10 00072 inscrito en la
Seccion Primera del Libro 71-VIII de Instituciones Educativas a fojas 85, con acreditacion concedida
para expedir Titulos y Grados Académicos del nivel de Licenciatura y de Posgrado fechado el 11 de
Diciembre de 1998 segun oficio DIEN/449/98, emitido en la misma fecha por la Direccion General de
Profesiones donde esta registrada la Universidad y sus programas de estudio iniciales, asi como los
agregados mediante las Solicitudes de Enmienda al Registro correspondientes, los que acreditan a
los alumnos que hayan concluido sus estudios de conformidad con los requisitos establecidos en
sus planes y programas de estudio.

El presente Reglamento Escolar establece los principales lineamientos que debera observar todo estudiante
de la Universidad Espafia con el fin de crear un ambiente de sana convivencia, respeto y colaboracion
en beneficio de su crecimiento personal y profesional, en congruencia con la mision institucional.

La Universidad Espafa, comprometida con su comunidad y consigo misma, contribuird con la
Educacion Superior en la formacién de profesionales con sensibilidad social y civica hacia nuestro
Estado y nuestro Pais, y pone en vigor las disposiciones de este Reglamento.
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Para ello ha establecido como:

NUESTRA FILOSOFIA
“Formar profesionistas en el ambito de las Ciencias Humanas y Tecnoldgicas induciéndoles un
espiritu ético, emprendedor, innovador y de mentalidad triunfadora en la busqueda de la verdad y
la promocion de los valores y derechos humanos y ecoldgicos fundamentales”

NUESTRA MISION
“Formar profesionales de calidad, capaces de vivir mejor con los demas y consigo mismos”

NUESTRA VISION
“Los egresados de la UNES deben reconocerse por el conjunto de valores centrales, de
conocimientos y de destrezas que se reflejan en su vida personal, en su vida profesional y en sus
contribuciones a la comunidad local, estatal, nacional y global como mexicanos universales”

NUESTRO PROPOSITO
“El propésito de la UNES esta comprometido con proponer un curriculum fuerte en las
humanidades, debido a su creencia de que una formacién amplia con valores éticos y universales,
es el mejor cimiento para una vida significativa”
NUESTRO COMPROMISO
“Educacién de calidad y excelencia”

NUESTRO ESFUERZO
“Mas alla de lo obligatorio”

NUESTRO LEMA
“En la Ciencia y Espiritualidad esta la Verdad”

NUESTRAS SIGLAS
UNES

NUESTRO ESCUDO

NUESTRO LOGO

<
UNES

(EESIED ESPARA
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NUESTROS COLORES
Azul y blanco

NUESTRA MASCOTA
El aguila real

NUESTRO SLOGAN
“Pensar en la UNES... es pensar en grande”

NUESTRO RETO
“Atrévete a volar tan alto como las aguilas”

IDEARIO Y CODIGO ETICO DE LA INSTITUCION
“Todos los aspectos ampliados derivados de su filosofia universitaria, mision y vision, tales como
propésito, objetivo, principios y valores, identidad, cédigo ético y simbologia que le dan identidad, la
UNES los establece y describe en la Seccion 2) Ideario de la Institucion del Documento UAEDOO1 de
su Normatividad Académica Institucional y sintéticamente en la Seccién Fundamentacion del Manual
Interno de Reglamentos Institucionales UAED002".

“En la Ciencia y Espiritualidad esta la Verdad”
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TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES.

1. Para efectos de este Reglamento Escolar seran considerados estudiantes aquéllos
inscritos en alguno de los programas académicos de licenciatura o posgrado
(especialidad, maestria, doctorado), que ofrece la Universidad Espafia y que se
encuentren registrados en algun curso del periodo escolar vigente.

2. Para efectos del presente Reglamento, la Universidad Espafia, en adelante sera
mencionada como UNES.

3. Al formar parte de la comunidad universitaria, los estudiantes se comprometen a guiarse
por el Ideario y Cddigo Etico de la UNES, cumplir con las leyes mexicanas, la
Normatividad Académica y Manual de Reglamentos Institucionales vigentes y con los
convenios que la UNES establezca con otras instituciones.

4. La UNES prohibe cualquier tipo de acciones que promuevan, permitan o ejerzan violencia
verbal, psicoldgica, fisica o casos de acoso de cualquier especie.

5. La UNES velara por el cumplimiento de los principios de proteccién de datos personales
de los estudiantes, tales como registros académicos, de conducta, de salud mental y
fisica, entre otros, sujetdndose para ello a las disposiciones que sobre el particular
establezca la legislacién y la Politica de Proteccion de Datos Personales y su
correspondiente Aviso de Privacidad. Todos los estudiantes deberan firmar la
Autorizaciéon de Tratamiento y Transferencia de Datos Personales del Estudiante en el
Departamento de Servicios Escolares al momento de realizar su tramite de admision.

Por lo tanto, esta informacion solo sera proporcionada:

a. A solicitud del estudiante.

b. A los padres o tutores, asi como a las personas fisicas o morales previamente
autorizados por el estudiante.

c. Con lafinalidad de cumplir obligaciones derivadas de la relacion juridica existente
entre la UNES y el estudiante con motivo de la prestacion de servicios educativos.

d. Para dar cumplimiento a convenios y/o contratos relacionados con los intereses
de los estudiantes.

e. En casos donde esta en riesgo la vida o la integridad fisica o psicologica del
estudiante, asi como en los casos de emergencia que potencialmente puedan
dafar al estudiante en su persona o en sus bienes.

f. Para cubrir las necesidades operativas de informacion en la institucion de
conformidad a lo indicado en la Politica de Privacidad, Confidencialidad y
Seguridad de la Informacion de Estudiantes.

g. En los casos que sea legalmente exigida para la salvaguarda de un interés
publico; asi como para el reconocimiento, ejercicio o defensa de un derecho en
un proceso judicial.

h. Por resolucion de alguna autoridad competente.

i. Enlos casos previstos por la Ley.

6. Cualquier estudiante que tenga problemas de consumo de alcohol o drogas, podra
solicitar el apoyo del Centro de Atencion Emocional y Psicopedagdgico (CAEP). Esta
situacion no influird en el estado académico o disciplinario del estudiante, siempre y
cuando no haya cometido alguna falta, agresion o dafio asi mismo o a terceros.

“En la Ciencia y Espiritualidad esta la Verdad”
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TiTULO Il. INGRESO, PROMOCION Y PERMANENCIA.

ADMISION.

1.

La UNES por medio de su Departamento de Promocion y Vinculacion, asi como
Coordinadores de Escuela o Posgrado, se reserva el derecho de admitir o no aceptar a
las personas que soliciten su ingreso y seleccionar dentro de los aspirantes a quienes
garanticen un clima interno propicio al mejor aprovechamiento de las ensefianzas que se
imparten.

Cuando se inscriban a la Universidad los aspirantes admitidos adquiriran la condicién de
alumnos con todos los derechos y obligaciones que establece el Reglamento Escolar, asi
como la normatividad académica vigente y se comprometen a cumplir todas sus
obligaciones académicas, administrativas y disciplinares, a respetar la normatividad y
Reglamentos universitarios y a mantener un buen nivel académico.

Los estudiantes unicamente tendran un periodo semestral o dos periodos cuatrimestrales,
segun su programa de estudios, para entregar la totalidad de los documentos requeridos
por el Departamento de Servicios Escolares para la admision definitiva. De lo contrario se
les impedira la inscripcion a partir del siguiente periodo escolar.

Los estudiantes que ingresen a cualquiera de los niveles ofertados, deberan tener
acreditadas todas las materias de su nivel educativo inmediato anterior al momento de
realizar su inscripcién en la UNES, de lo contrario, seran dados de baja sin derecho a
reembolso por incurrir en “violacion de ciclo”.

Los estudiantes extranjeros que se encuentren inscritos en la UNES y se presenten en el
campus, deberan acreditar en todo momento que cuentan con legal estancia en México;
en caso contrario, seran acreedores a las sanciones establecidas por el Instituto Nacional
de Migracién y la legislacién aplicable vigente.

Los estudiantes egresados de un plan de estudios de la UNES o candidatos de
preparatorias con convenio, que cumplan con los requisitos que establezca dicho
convenio, recibiran el beneficio de condonaciéon de la cuota Unica de admision al
inscribirse en un plan de estudios, de cualquier nivel.

Los aspirantes que requieran equivalencia o revalidacion de estudios ya realizados,
presentaran su peticion ante el Coordinador de Escuela correspondiente durante el
proceso de inscripcidon, de acuerdo al procedimiento indicado en el Acuerdo numero
02/04/17 de la SEP, debiendo cubrir las cuotas por revalidacion o las equivalencias, segun
el caso, establecidas por la UNES.

El estudiante que proceda de una Institucién Educativa extranjera, debera sujetarse a lo
estipulado en las Leyes Mexicanas correspondientes en la materia de revalidacion y
equivalencia y a las disposiciones del Acuerdo nimero 02/04/17 de la SEP, debiendo
cubrir las cuotas por revalidacion o las equivalencias, segun el caso, establecidas por la
UNES.

INGRESO A LICENCIATURA.

1.

El interesado en ingresar a la UNES a un programa de licenciatura debera dirigirse al
Departamento de Promocion y Difusion para recibir informacion general de la UNES.

Todo interesado debera presentar y acreditar el examen de admisién o de nuevo ingreso
de la UNES mostrando una identificacion y constancia de estudios con promedio
acumulado.

“En la Ciencia y Espiritualidad esta la Verdad”
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Se eximira de presentar este examen a aquellos estudiantes que comprueben haber
cursado materias de licenciatura en alguna otra Universidad o ingresen por revalidacién
de estudios.

Los lugares y fechas de aplicaciéon del examen de nuevo ingreso estaran disponibles y
son proporcionados en el Departamento de Promocién y Difusion.

Una vez presentado el examen de nuevo ingreso y ser aceptado en la UNES, el candidato
recibira la Solicitud y el Procedimiento de admision a licenciatura. Los estudiantes
interesados en ingresar mediante algun tipo de Beca Institucional, deberan presentarlo,
independientemente del convenio existente.

Los candidatos aceptados en la UNES deberan entregar de manera presencial la
documentacién requerida, conforme lo sefiala el Procedimiento de Admision a
Licenciatura al Departamento de Servicios Escolares, o bien.

Una vez que el Departamento de Servicios Escolares reciba la totalidad de los
documentos de admision, le entregara al interesado:

a. Numero de estudiante, y correo electronico institucional.

b. Guia de admision a licenciatura de acuerdo al programa a ingresar, con la
informacion sobre la documentacion complementaria que debe entregar durante
su primer semestre.

c. Si la entrega de documentos se realiza por mensajeria, el Departamento de
Servicios Escolares debera enviar al interesado, por correo electronico, el
documento antes mencionado.

d. Copia de la Carta responsiva de documentos oficiales. Esta carta se entregara al
momento de la recepcién de la documentacion complementaria que debe
entregar el estudiante durante su primer semestre.

e. Dentro de los documentos complementarios se encuentran aquellos expedidos
por las autoridades oficiales y/o educativas competentes que acreditan de
manera veraz y conforme a derecho los estudios inmediatos anteriores al nivel
que cursa. De no entregarlos durante el primer semestre, se entendera que el
estudiante no cuenta con los estudios correspondiente al nivel educativo anterior
al que esté cursado, por consiguiente, se le suspendera el servicio educativo.

En el primer periodo inscrito, el Departamento de Servicios Escolares realizara el registro
de las materias a cursar; para los siguientes periodos, el estudiante podra realizar su
inscripcion presencial de la UNES, o via remota en el portal web de la UNES para los
alumnos de Educacion No Escolarizada o a Distancia. Las fechas de inscripciones
estaran publicadas en el “calendario escolar’.

ADMISION A MAESTRIA.

1.

El interesado en ingresar a la UNES a un programa de maestria, debera ponerse en
contacto con el Departamento de Promocion y Difusion para obtener la informacion
general de los Posgrados.

El interesado recibira la Solicitud de admisién a maestria, que estara publicada en el sitio
web de la UNES, y adjuntara el certificado total de estudios de licenciatura junto con la
documentacion requerida en el Procedimiento de admision a maestria.

El interesado debera presentar su titulo y cédula profesional en el Departamento de
Servicios Escolares. Si estos documentos se encuentran en tramite, el interesado debera
entregar el certificado final de estudios del nivel licenciatura que avale el 100% de los
créditos aprobados. Una vez que cuenta con el titulo y cédula profesional, debera
presentarlos en el Departamento de Servicios Escolares.

4. Una vez que el interesado haya concluido con el registro de su solicitud de ingreso, el
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Departamento de Servicios Escolares le entregara:

a. Numero de estudiante, y correo electronico institucional.

b. Guia de admision a maestria con informaciéon complementaria que debe entregar
durante su primer trimestre.

c. Copia de la Carta responsiva de documentos oficiales. Esta carta se entregara al
momento de la recepcién de la documentacibn complementaria que debe
entregar el estudiante durante sus dos primeros trimestres.

d. Dentro de los documentos complementarios se encuentran aquellos expedidos
por las autoridades oficiales y/o educativas competentes que acreditan de
manera veraz y conforme a derecho los estudios inmediatos anteriores al nivel
que cursa. De no entregarlos durante los dos primeros trimestres, se entendera
que el estudiante no cuenta con los estudios correspondiente al nivel educativo
anterior al que esté cursado, por consiguiente, se le suspendera el servicio
educativo.

5. En el primer periodo inscrito, el Departamento de Servicios Escolares realizara el registro

de las asignaturas o médulos a cursar. Para los siguientes periodos, el estudiante realiza
su inscripcion en el Departamento de Servicios Escolares. Las fechas de inscripciones
estaran publicadas en el “calendario escolar”.

Para los planes de estudio que lo permitan, el estudiante podra cursar y obtener el grado
de especialidad, el cual sera regulado bajo las mismas condiciones que se indican en el
presente Reglamento para las maestrias.

ADMISION A DOCTORADO.

1.

El interesado en ingresar al Doctorado debera cumplir con lo estipulado en el Reglamento
de Doctorados UNES con o la normatividad y documentos para ingreso se sefalados en
el Plan de Estudios de Posgrado que corresponda.

2. Los estudiantes inscritos a nivel doctorado no podran realizar cambio de plan de estudios.

INSCRIPCIONES.

1.

La inscripcion es un tramite administrativo que debera realizar el estudiante en cada
periodo escolar para registrar las materias que cursara en la institucién, de acuerdo al
plan de estudios y a las fechas establecidas en el calendario escolar publicado.

El periodo de inscripciones regulares y el periodo de inscripciones extemporaneas
estaran indicados en el “calendario escolar”.

Para que el estudiante lleve a cabo su inscripcion debera:

a. Haber realizado el pago de colegiatura en el Departamento de Caja, establecido
por la Vicerrectoria de Administracion.

b. Estar al corriente de sus pagos sin presentar adeudos con la UNES.

c. En caso de contar con algun tipo de beca, el estudiante debera completar
oportunamente los tramites correspondientes ante el Departamento de
Promocion y Difusion, en las fechas establecidas en el calendario escolar. El
tramite estara sujeto a la revision y autorizacion del Comité de Becas.

Para el caso de estudiantes de nivel licenciatura, deberan inscribirse en cada periodo
escolar semestral o cuatrimestral correspondiente, determinado por la UNES.

El estudiante podra realizar su inscripcion durante las fechas establecidas en el
“calendario escolar’; de manera presencial en las instalaciones de la UNES, en el
Departamento de Caja.

El estudiante de cualquier nivel académico debera copiar y revisar su horario al término
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del periodo de inscripciones regulares y lo verificara antes del primer dia de clases; en
caso de encontrar alguna inconsistencia, debera aclararlo con su Coordinador
Académico. Para los posgrados a distancia, la aclaracion debera realizarse con la
Coordinacion de Posgrado.

Para el caso de estudiantes de nivel licenciatura, deberan inscribir en cada periodo
escolar las asignaturas del cuatrimestre o semestre de su plan de estudios.

Los alumnos que no acrediten alguna o algunas de las materias cursadas, deberan
inscribirse primero en aquellas materias que no hayan acreditado, aprobarlas, y
posteriormente podran realizar su reinscripcion al ciclo académico que corresponda.

REINGRESO.

1.

Se entendera por reingreso el tramite que realizan los estudiantes que interrumpieron sus
estudios en cualquiera de los programas de Licenciatura, Especialidad, Maestria y
Doctorado por un lapso mayor o igual a un ano, es decir, dos semestres o cuatro
trimestres consecutivos.

El interesado en realizar el tramite de reingreso debera dirigirse al Departamento de
Servicios Escolares para obtener la Solicitud de Reingreso.

Una vez que el interesado llene la Solicitud de Reingreso, debera presentarla al
Coordinador Académico de Escuela o Coordinador de Posgrado correspondiente, quien
indicara el semestre, cuatrimestre o mdédulo del plan de estudios que le corresponda y
firmara autorizando dicha solicitud.

El interesado debera anexar a la Solicitud de Reingreso una copia simple de su CURP en
caso de tener nacionalidad mexicana; o copia del documento migratorio vigente, en caso
de tener nacionalidad extranjera. Dichos documentos deberan entregarse en el
Departamento de Servicios Escolares, considerando la fecha limite para efectuar el
tramite conforme a lo indicado en el “calendario escolar”.

Al momento de recibir la Solicitud de Reingreso, se revisara el estado de cuenta del
interesado en el Departamento de Caja para comprobar que no tenga ningun adeudo por
concepto de colegiatura, Biblioteca, y/o en cualquier otra area de la UNES. Asimismo se
revisara en el expediente del interesado que haya entregado la totalidad de los
documentos solicitados para iniciar el tramite de reingreso.

En caso que el interesado tenga cualquier tipo de adeudo o no tenga completa su
documentacién, el Departamento de Servicios Escolares le solicitara que cubra sus
adeudos y/o presente la documentacion completa.

Durante los quince dias habiles posteriores a la entrega de la Solicitud de Reingreso el
personal del Departamento de Servicios Escolares le informara al interesado via correo
electrénico sobre:

a. La reactivacion del reingreso.

b. La documentacion faltante en su expediente y la fecha limite de entrega.

c. El proceso de inscripcion.

Una vez recibida la notificacion del reingreso, el estudiante podra reactivar su cuenta de
correo electrénico institucional a través del Departamento de Servicios Escolares.

Es responsabilidad del estudiante llevar a cabo su inscripcion en tiempo y forma.
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READMISION.

1.

La readmision es el proceso de aceptar nuevamente a un estudiante que causo
baja por motivos académicos y/o disciplinarios en alguno de los programas de
licenciatura, o posgrado (maestria) de la UNES.

Los interesados de nivel licenciatura podran solicitar el tramite de readmision
hasta en tres ocasiones. Los estudiantes a nivel posgrado (maestria) podran
solicitar el tramite de readmision hasta en dos ocasiones.

Si la readmision es consecuencia de una baja académica, el estudiante debera
solicitar informacién en el Departamento de Servicios Escolares. Si la readmision
es consecuencia de motivos disciplinarios, esta no sera aceptada.

La solicitud de readmisién se podra realizar hasta el ultimo dia de inscripciones
regulares en los periodos escolares de Primavera, Verano y Otofo, de acuerdo
al plan de estudios en que se encuentre inscrito el estudiante.

Si el interesado en solicitar la readmision interrumpid sus estudios por un lapso
igual o mayor a un ano, es decir, dos semestres o cuatro trimestres consecutivos,
debera realizar primero el tramite de reingreso y después el tramite de
readmision.

Si la readmision es aceptada, el estado académico del estudiante se activara en:
a. “Matricula condicional”, para estudiantes de nivel licenciatura.
b. “Regularizacion”, para estudiantes de nivel posgrado (maestria).

Si el estudiante reprueba tres o mas materias en el periodo escolar en el que
realizé la readmisién, causara baja en el plan de estudios en el que se encuentre
inscrito.

En caso de que la readmision no sea aceptada, el Coordinador Académico de
Escuela, Coordinador de Posgrado o Vicerrectoria Académica determinaran el
periodo durante el cual el interesado podra solicitar nuevamente su readmision,
dependiendo del caso.

CAMBIO DE LICENCIATURA O POSGRADO.

1.

El estudiante podra realizar el cambio de licenciatura y maestria, en las fechas indicadas
en el “calendario escolar”. El numero maximo de cambios sera de dos a nivel licenciatura
y uno a nivel posgrado maestria. Estos movimientos quedaran registrados en el historial
académico del estudiante.

El estudiante inscrito a doctorado no podra realizar ningun cambio de programa.

El estudiante interesado en realizar este tramite debera acudir al Departamento de
Servicios Escolares para obtener el formato de Cambio de Carrera. Posteriormente
debera acudir con el Coordinador Académico de Escuela o Coordinador de Posgrado del
nuevo programa académico.

Servicios Escolares migrara el kardex del plan de estudios anterior al nuevo plan de
estudios del estudiante, quedando el plan de estudios anterior inactivo.
El Coordinador de Efectividad y Administracién Escolar determinara las materias que
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seran equivalentes del nuevo plan de estudios, con base en lo indicado en el apartado de
convalidaciones del presente manual. Las materias que no se convaliden quedaran
registradas como materias extras en el nuevo kardex del estudiante.

6. El cambio de licenciatura o maestria conservara el historial y movimientos académicos
del estudiante.

“En la Ciencia y Espiritualidad esta la Verdad”
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TiTULO Ill. DERECHO Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS.

1. Los estudiantes de la UNES tendran la obligacion de dirigirse en sus acciones con
responsabilidad en la consecucion de una formacién integral y de excelencia académica.

2. El estudiante UNES tendra los siguientes derechos:

a.

Recibir una educacion integral y formacion profesional de alta calidad de acuerdo
a los planes de estudio que cuentan con RVOE registrados ante las autoridades
de educacion superior la Secretaria de Educacion del estado de Durango (SEED)
y la DGAIR la Secretaria de Educacion Publica (SEP).

Ser informado al inicio de cada curso de los objetivos, contenido, material, formas
de evaluacion y para el caso de programas presenciales, la asistencia minima
requerida.

Ser evaluado de manera justa e imparcial, profesional y competente por las
instancias académicas correspondientes.

Solicitar revision de sus evaluaciones de los cursos inscritos y recibir aclaracion
sobre las mismas.

Recibir asesoria académica y/o psicolégica como apoyo para su desempefio
académico y personal.

Evaluar los servicios académicos y no académicos a los que tenga acceso.
Gozar de un ambiente universitario ordenado, saludable y seguro que fomente el
crecimiento personal y el aprendizaje.

Ser respetado por los demas miembros de la comunidad universitaria en su
integridad fisica, moral, psicoldgica e intelectual libre de acoso de cualquier tipo.
Ser escuchado y tener un proceso justo, imparcial y digno, en los casos en que
quede sujeto a acciones de tipo disciplinario o cuando perciba que sus derechos
hayan sido puestos en duda.

Hacer uso de las instalaciones y facilidades de la UNES de acuerdo con los
Reglamentos establecidos por cada una de las areas que las administra.
Presentar sus quejas o solicitudes de conformidad a lo indicado en el presente
Reglamento Escolar, tanto de tipo académico como no académico y que se le
informe sobre la resolucién a que se llegue con respecto a ellas.

Contar con una identificacion de la institucion que le permita acceder y hacer uso
de las instalaciones y servicios que se ofrecen.

3. Elestudiante UNES tendra las siguientes obligaciones:

a.

Los alumnos y docentes de la Comunidad de la Universidad Auténoma Espafa
de Durango, estan obligados a cumplir y acatar las disposiciones contenidas en
el Titulo VI, de la Operacion de Instituciones con RVOE, Capitulo I. Reglamento
Escolar, Articulo 44 del Acuerdo 17/11/17 y las que emanen de su Normatividad
Académica, Estatuto General y de sus Autoridades.

Mantenerse al corriente en sus pagos para continuar recibiendo los servicios de
la UNES.

Conocer y regirse por la normatividad académica y el manual interno de
Reglamentos institucionales, asi como estar al tanto de la informacion publicada
a través de los medios institucionales de comunicacion que incidan sobre
cualquier aspecto de su actividad como estudiante. El desconocimiento de estos
no lo eximira de su cumplimiento.

Contribuir a generar un ambiente de participacion, reflexion y respeto que facilite
la creatividad y el aprendizaje.

Los alumnos y maestros de la Comunidad Universitaria quedan obligados entre
si a darse las consideraciones y respeto debidos, hacer suyos y comprometerse
con el cumplimiento de la filosofia, misién y propdsitos institucionales, asi como

regirse conforme el “Horario Espafia” establecido, que anticipa en 10 minutos el

“En la Ciencia y Espiritualidad esta la Verdad”

12



Reglamento Escolar
Universidad Espania

horario oficial. Lo anterior para fortalecer el valor de la puntualidad.

f. Conocer y regirse por el calendario escolar publicado en los tableros de avisos
Institucionales.

g. Respetar la propiedad intelectual, evitando en todo momento conductas
deshonestas como el plagio, el fraude, la mentira, falsificacion o cualquier otro
comportamiento que atente contra lo indicado en el Ideario de la institucion
Cadigo de Etica UNES y la Politica de Proteccion de Derechos de Autor publicado
en el Reglamento de Biblioteca.

h. Guardar confidencialidad sobre la informacion institucional y de terceros, con
responsabilidad y en el marco de las leyes mexicanas, de la legislacion aplicable
a secretos y propiedad intelectual, asi como de la Politica de Proteccién de Datos
Personales.

i. Respetar la privacidad y pertenencias de terceros.

j.  Contribuir a mantener el campus limpio y en buen estado, utilizando
responsablemente las instalaciones, equipos e infraestructura y respetando el
medio ambiente.

k. Queda prohibido introducir a los recintos de la UNES sustancias téxicas o
enervantes, estimulantes, bebidas alcohdlicas (salvo de las de uso en clase de
los programas académicos, ejemplo Gastronomia, etc.), armas, propaganda
politica y en términos generales abstenerse de manejar todo aquello en
materiales, actitudes y comportamientos que atenten contra la moral y las buenas
costumbres que las UNES promueve o propicien su disolucion.

I.  Mostrary en su caso entregar por solicitud expresa, la credencial de identificacion
de la institucion; asi como dar su nombre y nimero de estudiante, cuando alguna
autoridad universitaria o personal de seguridad se lo requiera.

m. Actualizar en el Departamento de Servicios Escolares sus datos personales, de
contacto, del padre, de la madre, del tutor legal, y de las personas autorizadas a
recibir informacién confidencial.

n. Tratandose de un estudiante inscrito en la modalidad escolarizada o presencial,
debera ademas cumplir con:

0. Asistir a clases para cubrir el 80% de asistencias minimo establecido.

4. El uso del nombre, abreviatura, logos, escudo, marcas u otros signos distintivos de la
UNES estan sujetos a la Politica de Propiedad Intelectual, misma que de manera general,
prohibe el uso de los signos distintivos sin autorizacion.

5. El alumno debe evitar actividades o conductas que provoquen escandalo, deterioro de
muebles, inmuebles e instalaciones, o que perturben la tranquilidad necesaria para que
la Universidad pueda cumplir con sus funciones. Cualquier bien propiedad de la UNES
que haya sido dafiado por manejo inadecuado del alumno, debera ser reparado o
repuesto por cuenta del mismo, sin detrimento de las sanciones aplicables.

6. Elalumno debera abstenerse de hacer declaraciones publicas a nombre de su respectiva
licenciatura. Quedan prohibidos dentro de la UNES o a nombre de ésta, actos que
impliquen un fin o interés politico, doctrinario, comercial, discriminatorio o estrictamente
personal, etc., asi como actos que directa o indirectamente tiendan a lesionar los
principios basicos de la Universidad.

7. Queda prohibido introducir a los recintos de la UNES sustancias toxicas o enervantes,
estimulantes, bebidas alcohdlicas (salvo de las de uso en clase de los programas
académicos, ejemplo Gastronomia, etc.), armas, propaganda politica y en términos
generales abstenerse de manejar todo aquello en materiales, actitudes vy
comportamientos que atenten contra la moral y las buenas costumbres que las UNES
promueve o propicien su disolucion.
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10.

11.

12.

13.

Queda estrictamente prohibido fumar dentro de las aulas, salas audiovisuales y lugares
de actividad académica, pasillos o areas de recreacion, excepto en el lugar habilitado
para este fin en la terraza del edificio principal de la UNES.

Queda prohibido el consumo de alimentos y/o bebidas dentro de las aulas, excepto en
los lugares destinados para el consumo de alimentos, o cuando la Rectoria autorice dicho
consumo en otras areas o actividades.

La UNES reconoce la representatividad de los estudiantes a través de la organizacién
estudiantil legitimamente constituidas ante la Vicerrectoria Académica que estén
integradas y dirigidas exclusivamente por estudiantes inscritos como alumnos regulares,
de conformidad al Reglamento del Grupo Estudiantil Impulso.

Los estudiantes podran realizar eventos a través de las Coordinadores de Escuela en
condiciones que no perturben el orden y la operacion normal de la UNES. Los eventos de
tipo académico deberan apegarse a la Reglamentacion Institucional y los eventos de tipo
no académico deberan ser autorizados por la Vicerrectoria de Administracion.

Los eventos de tipo académico deberan ser autorizados por la Coordinacion Académica
de Escuela correspondiente y la Vicerrectoria Académica, mientras que los eventos de
tipo no académico deberan ser autorizados por la Vicerrectoria de Administracion.

La colocacion en los tableros de cualquier tipo de avisos, anuncios, panfletos, folletos,
carteles, mantas promocionales, invitaciones o cualquier otro tipo de informacién, de esta
en el campus, en otras instalaciones de la UNES o a través de medios electrénicos
institucionales, debera contar con la autorizacion de la Vicerrectoria de Administracion,
en apego a los Simbolos Institucionales establecidos en el Ideario de la Institucion.

CREDENCIAL DE ESTUDIANTE.

14.

El estudiante debera portar su credencial que lo identifica como miembro de la comunidad
universitaria. Dicha identificacion podra solicitarse en el Departamento de Servicios
Escolares durante las fechas indicadas en el “calendario escolar”.

En caso de robo o extravio el estudiante debera pagar la reposicion de la credencial.
Si un estudiante ingresa a la UNES con su credencial sin vigencia, ésta le podra ser

retenida por el personal de Seguridad, quedando en su custodia del Departamento de
Servicios Escolares. El estudiante podra recuperarla una vez que actualice su inscripcion.
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TITULO IV. PROCEDIMIENTO DE BAJA DE LOS ALUMNOS.

ALTA Y BAJA DE CURSOS.

1.

Al término de las inscripciones regulares, el estudiante podra registrar una o mas materias
para fines de curso de recuperacion académica en asignaturas no acreditadas en el ciclo
anterior, de forma adicional dentro del periodo de inscripciones indicadas en el “calendario
escolar”.

El interesado debera acudir con el Coordinador Académico o Coordinador de Posgrado
correspondiente a su plan de estudios. Este movimiento estara sujeto a que exista
disponibilidad del curso en cuestion.

Este movimiento se vera reflejado en el horario del estudiante y se realizara el cargo de
la colegiatura, correspondiente.

Una vez que el estudiante se encuentra inscrito en el periodo escolar, podra solicitar la
baja mediante el tramite de baja voluntaria, sin posibilidad de reembolso ni condonacion
de la inscripcion.

BAJA TEMPORAL Y BAJA DEFINITIVA.

1.

La baja temporal es la interrupcion de los estudios en la UNES a solicitud del estudiante,
con intencioén de regresar en un periodo posterior.

El retiro temporal conlleva la cancelacion de todas las materias inscritas por el estudiante
en el periodo escolar en que realiza dicho retiro.

El alumno causara baja temporal por los siguientes motivos:

a. Cuando solicite su baja por razones personales ajenas a situaciones escolares.

b. Cuando no haya presentado ni cubierto todos los documentos y Requisitos de
Ingreso en los periodos y ciclo académico establecidos en los programas
correspondientes, requerida para inscripcion o reinscripcion.

c. Por bajo rendimiento escolar previo andlisis psicopedagdgico para su retencion.

d. Por conducta inapropiada, cuando el alumno cometa una falta de acuerdo con el
Titulo XII. Disciplina y Sanciones.

e. Cuando el Coordinador de Escuela u otra Autoridad Universitaria lo determinen
debido a su desempefio académico o disciplinario.

f.  Cuando tenga adeudos administrativos pendientes.

g. La que se solicita formalmente en el transcurso de un ciclo escolar, previa
autorizacion del Coordinador y siempre que haya cursado por lo menos el 15%
del programa.

h. Cometa una falta disciplinaria que amerite esta sancion con base en la
reglamentacion

i. universitaria.

j- Por abandono de estudios.

La baja definitiva es la renuncia voluntaria de un estudiante para continuar cursando su
respectivo plan de estudios en la UNES con lo cual pierde su calidad de estudiante.

El estudiante interesado en realizar una baja temporal o definitiva debera acudir al
Departamento de Servicios Escolares para solicitar el formato de Baja y recabar el visto
bueno:

a. Del Departamento de Caja.

b. Del Coordinador Académico de Escuela o Coordinador de Posgrado

c. Del Responsable de Biblioteca, en caso de realizar retiro definitivo.
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d. Del Departamento de Servicios Escolares

Si el estudiante ha dejado de inscribirse en la UNES por mas de un afio y desea realizar
su retiro definitivo, debera llenar el formato de Baja y solicitar el visto bueno de:

a. De Caja.

b. Del Departamento de Servicios Escolares.

El alumno causara baja definitiva, sin derecho a inscripcion en Licenciatura, por los
siguientes motivos:

a. Si con posterioridad a la inscripcion se comprueba que se entregdé algun
documento apdcrifo, alterado o falso, la inscripcién sera cancelada y se anularan
los créditos académicos que hubiere logrado el interesado

b. Cuando el alumno agote el numero de oportunidades que establece el
Reglamento para acreditar una materia.

c. Por no entregar la documentacion probatoria del grado antecedente en un
periodo de 12 meses a partir de la fecha de ingreso.

d. Por no haber cubierto los derechos administrativos correspondientes e
incumplimiento de normas administrativas de la Universidad al:

i. No realizar el proceso de inscripcidbn o reinscripcion, en sus fases
académicas y administrativa, para el periodo correspondiente en el tiempo y
forma sefialados en el calendario escolar.

ii. No cubrir la cuota de inscripcion o reinscripcion en el tiempo y forma
sefalados en el calendario escolar.

iii. Voluntad propia, al solicitarlo asi al Departamento de Servicios Escolares.

iv. Intentar o cometer fraude de cualquier indole en contra de la UNES.

v. Cuando el alumno cometa alguna falta disciplinaria grave que afecten la
imagen de la Institucion, o pongan entredicho su prestigio o la de sus
funcionarios, la que amerite su expulsion a juicio de las Autoridades de la
UNES.

La baja definitiva tendra efecto a partir del momento en que se concluya el siguiente
proceso:

PROCESO DE BAJA DEFINITIVA:

o Pob-~

LCoNe®

10.

11.

12.

El alumno se dirigira al Departamento de Vinculacion para iniciar su proceso de baja.

El coordinador se entrevista con el alumno y expresa por escrito los motivos de su baja.
Se le cuestiona si su familia esta enterada de ser asi continua con el tramite.

Se analizan las causas, se verifican y se ofrecen alternativas para su retencion, si esta en
condiciones de apoyarse por la UNES. En caso contrario se redacta la carta de baja
expresando los motivos y la firma el alumno.

El coordinador se queda con la carta y continda la baja llevandola al Departamento
administrativo a verificar el status del alumno.

El Departamento administrativo da la liberacion al Coordinador.

Se lleva a la Vicerrectoria Académica para su autorizacion

El Coordinador pasa la baja al Departamento de Servicios Escolares.

El Departamento de Servicios Escolares saca copia de cada uno de los documentos a
entregar, registra los documentos del alumno en el libro de bajas y posteriormente se le
pide al alumno que firme cada una de las copias con la leyenda recibi original, su nombre,
su firma y la fecha.

Por ultimo se formaliza la baja definitiva, se le regresan los documentos de ingreso y las
copias se guardan en su expediente

El estudiante debera entregar el formato de retiro en el Departamento de Servicios
Escolares junto con su credencial de estudiante.

El estudiante que no pueda realizar este tramite personalmente podra autorizar, mediante
una carta poder, a la persona que lo realice en su nombre y representacion. Quien porte
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13.

14.

15.

este documento debera presentar original y copia de su identificacion oficial y del
estudiante.

A los estudiantes que tramiten la baja definitiva se les entregaran sus documentos
oficiales en la fecha que determine el Departamento de Servicios Escolares.

El retiro temporal o definitivo de un estudiante inscrito en el periodo vigente, podra
realizarse a partir del primer dia de clases. Los estudiantes, seran dados de baja de la
plataforma tecnologica.

Cuando un estudiante sea expulsado de la UNES, no se aplicaran porcentajes de
reembolso o condonacién. El Departamento de Servicios Escolares llevara a cabo el
tramite de retiro temporal o definitivo, dependiendo del caso, y le informara al estudiante
los términos y condiciones que apliquen.
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TiITULO V. OTORGAMIENTO DE BECAS INSTITUCIONALES.

10.

11.

La UNES, con base en su mision institucional, ofrece becas a los estudiantes de nuevo
ingreso interesados en programas de nivel licenciatura o posgrado, de tal manera que se
garantice su continuidad y permanencia en sus estudios por causas economicas o
académicas.

Las becas son un estimulo a los alumnos de alto aprovechamiento escolar o de bajos
recursos econdémicos, y tienen por objeto elevar la calidad académica, por ello los
estudiantes que aspiren a obtener una beca deberan acreditar promedios de
calificaciones conforme también se establece en el Reglamento de Becas para las
Instituciones Educativas Particulares incorporadas al Sistema Estatal de Educacion de
Durango, que establecen apoyo a aquellos que destaquen por su responsabilidad y alto
aprovechamiento educativo, mediante el otorgamiento de becas, con previsiones de
equidad.

La UNES ofrecera cada periodo escolar un minimo del 5% de becas institucionales sobre
el total de la matricula inscrita, para todos los planes y programas de estudio con
autorizacion o reconocimiento de validez oficial de estudios, distribuidos de manera
proporcional, de acuerdo con el niumero de estudiantes de cada uno de ellos. Las becas
podran aplicar en la exencidn del pago parcial de las cuotas de colegiatura mensual, en
cumplimiento a la normatividad establecida por la Secretaria de Educacion Publica en el
Titulo VI. Capitulo 1l. Otorgamiento de Becas del Acuerdo 17/11/17.

Los interesados en obtener cualquier tipo de beca deberan realizar previamente el
proceso de solicitud ante el Departamento de Promocién y Difusion.

El estudiante debera contar con el promedio minimo requerido para la obtencién del
apoyo educativo y ser alumno regular.

La solicitud de beca o apoyo educativo no garantiza su otorgamiento ya que se encuentra
sujeta a la valoracién correspondiente por parte de la UNES.

Los estudiantes beneficiados con beca deberan cumplir con las actividades de la
normatividad académica y administrativa aplicable vigente en la UNES, durante el tiempo
que duren sus estudios. Sera obligacion del estudiante conocer la normatividad vigente
ya que el desconocimiento de la misma no lo exime de su cumplimiento.

Los apoyos educativos aplicaran exclusivamente al costo de la colegiatura de cursos que
formen parte del plan de estudios en el que se encuentre inscrito el estudiante.

Los apoyos educativos no aplicardn para el pago de otros cursos, revalidaciones,
equivalencias, talleres, ni cuotas adicionales o recargos, entre otros.

El estudiante con beca debera inscribirse de manera ininterrumpida en los siguientes
periodos escolares segun corresponda para su refrendo.

El estudiante con beca no debera tener adeudos de ningun tipo con la UNES (econdémico,
documentos, entre otros) para llevar a cabo su inscripciéon en cada periodo escolar.

Es responsabilidad del Departamento de Efectividad y Administracién Escolar refrendo
de las becas, en cada periodo escolar, siempre y cuando se cumplan con los requisitos
para conservarlos.

Sera responsabilidad del estudiante con beca, revisar la correcta aplicacién de su
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12.

13.

14.

15.

16.

beneficio en el Departamento de Caja; ya que no habra ajustes o aplicaciones
retroactivas.

El estudiante solo podra contar con un tipo de beca para Licenciaturas o Posgrados de
las indicadas en este Reglamento, y el porcentaje asignado no podra incrementarse bajo
ninguna circunstancia, salvo autorizacién de la Vicerrectoria Administrativa. Las
autorizadas son:

Excelencia 40%

Académica 30%

Foraneos 20%

Convenios académicos o laborales 20%

Deportivas 20%

Culturales 20%

Lealtad 30%

Egresados UNES 30%

Hijos de Egresados UNES 20%

El estudiante con beca debera participar en las actividades a las que sea convocado por
el Coordinador Académico de Escuela.

En caso de realizar retiro definitivo en la UNES, renuncia a la beca o perderla por
incumplimiento de lineamientos especificos, no podra recuperarla ni obtener otro tipo de
beneficio.

Existe un Comité de becas integrado por representantes de la Secretaria de Educcion del
estado de Durango SEED y de la UNES, los cuales tendran las siguientes atribuciones:

a. Convocar publicamente y por escrito a los alumnos de su respectiva institucion,
para que los interesados hagan su solicitud, con oportunidad de tiempo y forma.

b. Recibir las solicitudes de los interesados y hacerlas de conocimiento inmediato a
la Coordinaciéon de Educacion Media Superior, Superior y Particular de la SEED.

c. Hacer la seleccion de becarios, de manera transparente, observando las
disposiciones de este Reglamento, los criterios generales expedidos por la
SEED, y las bases de la convocatoria correspondiente.

d. Determinar el porcentaje de la beca que se otorga a cada alumno seleccionado
como becario, con base al estudio y andlisis socio-econédmico, hecho
previamente y al promedio de calificaciones correspondiente, exigidos por el
Reglamento.

e. Llevar el control de becarios, a fin de dar seguimiento y evaluar el
aprovechamiento académico de ellos.

El Coordinador de Efectividad y Administracion Escolar es el representante de la UNES
en este Comité y se encargara de formalizarlo ante el Comité de Becas de la Secretaria
de Educacion del estado de Durango para el registro y la elaboracion de las Actas
Circunstanciadas correspondientes.
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TiITULO VI. PROCEDIMIENTOS DE ACREDITACION Y
EVALUACION.

EVALUACIONES FINALES.

1.

La evaluaciéon es el proceso mediante el cual se establece un valor para medir el
conocimiento adquirido, las aptitudes, las habilidades de pensamiento, habilidades y
destrezas psicomotoras y de investigacion desarrolladas, los valores y las actitudes
adoptadas, de acuerdo a lo que establecen los contenidos de los programas de estudio
vigentes. El examen es un instrumento de evaluacion del grado de aprendizaje alcanzado
por el alumno.

Para tener derecho a Evaluacion parcial o final de cualquier materia, el alumno debe
asistir minimo al 80% de las horas de clase frente a docente de la misma. Para tener
derecho a examen final de ciclo académico, el alumno debe cumplir con el porcentaje de
asistencia correspondiente en cada evaluacion.

Para los periodos escolares de Primavera y Otofio, las evaluaciones finales iniciaran el
siguiente dia del término de clases, conforme a lo indicado en el “calendario escolar”.

La calificacion que se obtenga de la evaluacion final sera registrada por el profesor que
impartio el curso en el sistema escolar correspondiente y emitira el acta que oficialice el
resultado. Este documento debera ser entregado al Departamento de Servicios Escolares
utilizando la plataforma institucional de SERVOESCOLAR, firmada por el profesor
responsable del curso y el Coordinador Académico de Escuela.

La entrega y difusién de las Calificaciones impresas o electronicas correspondientes al
resultado final de una evaluaciéon ordinaria seran entregadas por la Coordinacion de
Escuela unicamente a los alumnos regulares en su situacién administrativa, durante las
fechas sefialadas en el calendario escolar de cada periodo. Unicamente las calificaciones
publicadas en este reporte seran consideradas oficiales.

A partir de la fecha de su publicacion, los alumnos contaran con tres dias habiles para
posibles reclamaciones de revisidon o apelacion ante el profesor responsable de la
materia. Una vez transcurrido ese tiempo, no se admitira inconformidad alguna. EI cambio
de calificacion en caso de que proceda, debera ser solicitado por la Coordinacion de
Escuela a la que esté asignada la materia y debera registrarse ante el Departamento de
Servicios Escolares la correccién de la calificacion dentro de la misma semana habil.

Los estudiantes podran consultar en su Kardex las calificaciones de las materias
cursadas, promedio académico por periodo y acumulado, asi como su estado académico,
el cual se encuentra disponible en el Departamento de Servicios Escolares de la UNES.

Es requisito indispensable para tener derecho a presentar examen final de ciclo
académico:
a. No tener adeudo de documentos en su expediente.
b. Antologias y Reportes de Investigacién entregadas y autorizadas
c. No tener adeudos administrativos
d. Si el alumno continuara asistiendo, los resultados de sus evaluaciones no se
consideraran oficiales, ni seran publicados, ni entregados hasta que su situacion
administrativa se haya solventado.
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PROMEDIO ACADEMICO.

9.

10.

11.

12.

13.

La calificacidon minima aprobatoria de los cursos que se imparten en la UNES es de 7.0 a
nivel licenciatura; y 8.0, a nivel posgrado (maestria, doctorado,). La escala total de
calificaciones es de 0.0 a 10.0 para todos los niveles.

Deberan presentar el trabajo de investigacion, el que representa el derecho a examen de
la evaluacion correspondiente, ya sea parcial o final. Los alumnos quedan exentos de
Examen Semestral o Final cuando acumulen un promedio en sus evaluaciones parciales
no menor de 9.5 en la materia. Esta informacion la genera Servicios Escolares quien lo
informa a los Coordinadores de Escuela con el reporte de las calificaciones acumuladas
en el ciclo escolar.

El estudiante podra ver reflejado en algunos cursos una calificacion alfabética, la cual no
forman parte para el calculo del promedio. Las calificaciones alfabéticas son:

a. Sin calificacion (SC). Para cursos de control, como son, Servicio Social y
Proyectos de Investigacion en Proceso.
Acreditado (AC) y No Acreditado (NA).
Evaluacion Pendiente (EP): Para cursos de tesis o su equivalente sin calificar.
Revalidacion (REV): Para cursos que han sido acreditados por revalidacion.
Equivalencia (EQV): Para cursos que han sido acreditados por equivalencia.
Calificacion Pendiente (CP): Para cursos que se hayan quedado sin calificar
durante el periodo establecido para la captura de calificaciones, es de uso
exclusivo de Servicios Escolares.

~oooCT

Para determinar el promedio de calificaciones de un periodo escolar, se suman los puntos
obtenidos de cada materia y el resultado se divide entre el numero total de unidades en
el periodo.

Para determinar el promedio acumulado del estudiante, se suman los puntos obtenidos
de todas las materias cursadas y el resultado se divide entre el total de unidades cursadas
durante su estancia en la UNES, este es el que parecera en el Kardex.

CAMBIO DE CALIFICACION FINAL.

14.

15.

16.

17.

18.

El estudiante podra solicitar al profesor que impartié el curso la revisién de su calificacion
final, renunciando automaticamente a la calificacion original en favor de la que pueda
surgir.

Para los estudiantes inscritos en programas de modalidad a distancia, el interesado
debera contactar al profesor por medio del correo electronico institucional y los resultados
se notificaran a Servicios Escolares.

En cualquier modalidad, el profesor acudira con el Coordinador Académico de Escuela o
Coordinador de Posgrado para la revision del caso.

El Coordinador Académico de Escuela o Coordinador de Posgrado presentara la revision
ante Servicios Escolares. La respuesta sobre el caso de cambio de calificacion final
debera darse, a mas tardar, en tres dias habiles posteriores a la fecha en que el
estudiante solicitd la revisién de la misma.

El Coordinador Académico de Escuela o Coordinador de Posgrado del curso realizara los
tramites de cambio de calificacién en el Departamento de Servicios Escolares, utilizando
el Formato de Cambio de Calificacion, en las fechas estipuladas en el “calendario
escolar”.

ESTADOS ACADEMICOS.
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19.

20.

21.

Los estados académicos de un estudiante se definen en términos del promedio
acumulado de su Kardex.

Los estados académicos posibles para los estudiantes inscritos en nivel licenciatura son:

a. Regular: situacion académica del estudiante que histéricamente acredita o
acumula todas las unidades cursadas.

b. Irregular: situacion académica del estudiante que encontrdndose en estado

académico regular al inicio de un periodo escolar, al término del mismo su

porcentaje de unidades acumuladas respecto a las unidades cursadas ha caido.

Los estados académicos posibles para los estudiantes inscritos en nivel posgrado
(maestria, doctorado) son:
a. Regular: situacion académica del estudiante que acredita todas las materias
intentadas.
b. Irregular: situacién académica del estudiante al reprobar dos materias durante su
plan de estudios.

ACREDITACION Y EQUIPARACION DE MATERIAS.

22.

23.

24.

25.

26.

La convalidacion es la acreditacion de cursos que ha aprobado un estudiante en la UNES
hacia otro plan de estudios en el que se encuentre inscrito en la misma UNES, se hara
de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 02/04/17 por el que se establecen los
lineamientos que determinan las normas y criterios generales a que se ajustaran la
revalidacion de estudios realizados en el extranjero y la equivalencia de estudios.

El estudiante podra solicitar la convalidacion de cursos de nivel licenciatura o posgrado
(maestria), siempre y cuando sean equiparables o compatibles en su contenido
académico por lo menos en un 60%.

El estudiante debera dirigirse con el Coordinador Académico de Escuela o Coordinador
de Posgrado, mediante la supervision de la Coordinacion de Efectividad y Administracion
Escolar quien avalara y determinara los cursos que pueden ser convalidados.

La calificacion que se registra en el Kardex para los cursos convalidados sera la misma
que obtuvieron al cursarla, afectando el promedio y el estado académico del estudiante.

El estudiante debera cubrir el costo correspondiente de acuerdo a lo indicado por el
Departamento de Caja.

EQUIVALENCIAS Y REVALIDACIONES.

27.

28.

29.

La equivalencia es el acto administrativo de |la autoridad educativa o al dictamen de la
institucion autorizada que declara equiparables entre si estudios realizados dentro del
Sistema Educativo Nacional con los cursos del plan de estudios de la UNES en que se
encuentre inscrito el estudiante.

La revalidacion es el acto administrativo de la autoridad educativa o al dictamen de la
institucion autorizada, a través del cual se otorga validez oficial a aquellos estudios
realizados en el extranjero, siempre y cuando sean comparables con estudios del Sistema
Educativo Nacional, y correspondan con los cursos del plan de estudios de la UNES en
que se encuentre inscrito el estudiante.

El estudiante podra solicitar la equivalencia o revalidacion de estudios de nivel licenciatura
0 posgrado (maestria) segun corresponda, siempre y cuando los contenidos de las
materias de la UNES de procedencia sean compatibles o equiparables con los que oferta
la UNES por lo menos en un 60%, segun el Acuerdo 02/04/17 de la Secretaria de
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30.

31.

32.

33.

34.

35.

Educacién Publica.

El estudio de comparabilidad sirve para determinar los cursos que seran acreditados en
el plan de estudios por equivalencia o revalidacion.

Se podran acreditar los cursos con calificacion aprobatoria segun lo indique el documento
emitido por dicha institucion.

Los cursos de temas selectos, temas selectos avanzados, proyecto integrador y de
idiomas no son sujetos a equivalencia o revalidacion.

El limite maximo de cursos a acreditar por equivalencia o revalidacion, no debera exceder
al 40% del total de cursos del plan de estudios en que el estudiante se encuentre inscrito
en la UNES.

El estudiante cuenta con un maximo de 80 dias habiles a partir de haber iniciado su primer
periodo en la UNES para entregar la documentacién requerida, las fechas se encuentran
establecidas en el “calendario escolar”; de lo contrario, no podra tramitar la equivalencia
o revalidacion y tendra que cursar las materias.

El estudiante debera dirigirse al Departamento de Servicios Escolares para iniciar su
tramite de equivalencia o revalidacion.

Para equivalencias (instituciones nacionales) a nivel licenciatura, entregara la siguiente
documentacion:
a. Plan de estudios de la licenciatura de la Universidad de procedencia debidamente
sellado.
b. Programa de contenidos de cada uno de los cursos considerados para la
equivalencia, debidamente sellados.
c. Original del certificado parcial de estudios de la Universidad de procedencia
legalizado.

Para equivalencias (instituciones nacionales) a nivel maestria, entregara la siguiente
documentacion:
a. Plan de estudios de posgrado de la Universidad de procedencia debidamente
sellado.
b. Programa de contenidos de cada uno de los cursos considerados para la
equivalencia, debidamente sellados.
c. Original del certificado parcial de estudios de la Universidad de procedencia
legalizado.
d. Cédula notariada de licenciatura.
e. Certificado de estudios de licenciatura.

Para revalidaciones (instituciones extranjeras) a nivel licenciatura, entregara la siguiente
documentacion:
a. Kardex o certificado de la Universidad de procedencia, de forma fisica o
electrénica, debidamente sellado.
b. Plan de estudios de la Universidad de procedencia debidamente sellado.
c. Programa de contenidos de cada uno de los cursos considerados para la
revalidacion, debidamente sellados.

En caso de que los documentos se emitan en un idioma distinto al espafol, debera
entregar también la traduccion simple de los mismos.

Para revalidaciones (instituciones extranjeras) a nivel maestria, entregara la siguiente
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36.

37.

38.

39.

documentacioén:

a. Kardex o certificado de la Universidad de procedencia, de forma fisica o
electronica, debidamente sellado. En caso de que se emita en un idioma distinto
al espafiol, debera entregar también la traduccién del mismo.

b. Plan de estudios de la Universidad de procedencia debidamente sellado.

c. Programa de contenidos de cada uno de los cursos considerados para la
revalidacion, debidamente sellados.

d. Cédula notariada y apostillada de licenciatura.

e. Certificado de estudios de licenciatura.

En caso de que los documentos se emitan en un idioma distinto al espafol, debera
entregar también la traduccion simple de los mismos.

Una vez entregada la documentaciéon completa, el Coordinador Académico de Escuela o
Coordinador de Posgrado la evaluara y determinara los cursos que pueden ser
acreditados mediante la supervision de la Coordinacion de Efectividad y Administracion
Escolar, quien avalara y determinara los cursos que pueden ser convalidados.

El Departamento de Servicios Escolares, notificara al estudiante que se presente a firmar
la autorizacién del cargo correspondiente al estudio de compatibilidad en su Kardex.

Las acreditaciones de estos estudios seran tramitadas a través del Departamento de
Servicios Escolares, el cual sera el encargado de emitir el dictamen interno de las
acreditaciones de los cursos solicitados.

La calificacion que se registra en el Kardex del estudiante para los cursos equivalentes
sera con las siglas EQV; para los cursos revalidados, sera con las siglas REV. Dicha
calificacion no afecta el promedio ni estado académico del estudiante.
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TITULO VII. MOVILIDAD ESTUDIANTIL.

Establece los lineamientos para la transferencia de créditos de estudios en el extranjero realizados
por los estudiantes de la UNES de nivel licenciatura, maestria, doctorado como parte de su plan de
estudios, ya que no se ha presentado esta necesidad a la fecha.

1.

10.

11.

12.

La transferencia de créditos es el registro académico de cursos o practicas en la profesion
realizadas en el extranjero, en el plan de estudios del estudiante en la UNES.

Se entenderd por Cuota DAI, al cargo administrativo equivalente a una unidad de
colegiatura correspondiente al grado académico del plan de estudios del estudiante para
la gestion de tramites realizados por el Departamento de Servicios Escolares ante
instituciones u organismos en el extranjero.

La Universidad anfitriona es la institucién educativa de nivel superior ubicada en el
extranjero que recibe estudiantes de la UNES para realizar estudios.

La transferencia de créditos es el registro académico de cursos o practicas profesionales
realizadas en el extranjero, en el plan de estudios de un estudiante de la UNES.

El Departamento de Servicios Escolares sera el area que vincule a los estudiantes de la
UNES con las “universidades anfitrionas”, instituciones, organismos, agencias o
empresas para realizar estudios o practicas profesionales en el extranjero, de los cuales
llevara a cabo la transferencia de créditos.

El estudiante inscrito en un plan de estudios de licenciatura, maestria, doctorado podra
realizar la transferencia de créditos de cursos realizados en el extranjero hasta por un
maximo del 40% de los cursos que forman parte de su plan de estudios.

El estudiante que decida llevar a cabo cursos o practicas profesionales en el extranjero
debera sujetarse a los lineamientos de la UNES, asi como a los de la “universidad
anfitriona”, institucion, organismo, agencia o empresa.

El estudiante sera responsable de realizar el tramite de transferencia de créditos de los
cursos o las practicas profesionales como parte de su plan de estudios conforme a lo
indicado en el Procedimiento de Tramite de Transferencia de Créditos por Estudios o
Préacticas en el Extranjero y en el Reglamento de Becas Institucionales.

El Departamento de Servicios Escolares o el Coordinador de Posgrado seran
responsables de validar que los cursos o practicas profesionales que los estudiantes
realicen en el extranjero cumplan con el contenido y seriacion correspondiente a las
materias del plan de estudios para que se lleve a cabo la transferencia de créditos.

Tratandose de cursos de idiomas, la validacién de los cursos sera responsabilidad del
titular del Coordinador Académico de cada Escuela.

Departamento de Servicios Escolares vigilara que las materias formen parte del plan de
estudios y con la seriacion correspondiente.

Los requisitos para la transferencia de créditos de los cursos o practicas profesionales en
el extranjero son:
a. Que el estudiante no interrumpa sus cursos o practicas profesionales.

b. Que los cursos o practicas profesionales realizados en el extranjero hayan sido
aprobados o acreditados y se encuentren avalados en el documento oficial que expida
la “universidad anfitriona”, institucion, organismo, agencia o empresa en el extranjero.

c. Que los cursos formen parte del plan de estudios del estudiante y cumplan con la

seriacion establecida.
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d. Que las practicas profesionales estén relacionadas a la disciplina del plan de estudios
del estudiante.

e. Que los cursos que se inscriban en el extranjero cumplan con un minimo del 60% del
contenido del curso correspondiente al plan de estudios de la UNES.
Podra haber cursos que por su contenido académico puedan ser equivalentes a dos o
mas cursos del plan de estudios; o bien, cursos en el extranjero que se tomaran en
conjunto para transferir créditos a una materia del plan de estudios del estudiante.

f. Tratdndose de practicas profesionales, cumplir con lo indicado en la Politica de
Practicas Profesionales.

13. El estudiante tendra un plazo maximo de seis meses a partir del Ultimo dia de examenes finales
o de término de su practica profesional en el extranjero para solicitar la transferencia de créditos.

14. El Departamento de Servicios Escolares sera el area responsable de realizar la transferencia de
créditos al plan de estudios correspondiente a solicitud del estudiante interesado.

Dichos cursos se registraran con calificacion de “AC” (acreditado) y no afectaran el promedio del
periodo ni el acumulado. Una vez que este tramite es realizado no podra ser revertido ni modificado.

15. Los estudiantes que realicen practicas profesionales en el extranjero deberan de cubrir el pago
de las unidades del curso de practicas en la profesion o de las practicas profesionales indicadas en
su plan de estudios.

16. Los estudiantes que realicen estudios y practicas profesionales en el extranjero al mismo tiempo,
deberan cubrir los pagos indicados en el numeral 9y 13.

17. La “cuota DAI” sera cubierta por el estudiante siempre que lleve a cabo el tramite de cursos o
practicas profesionales en el extranjero, la cual no sera reembolsable en caso de cancelacion por
motivos imputables al estudiante.

18. Cualquier situacion no prevista en la presente politica sera analizada y autorizada por el Rector
o la persona que él designe.
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TITULO VIII. SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS
PROFESIONALES.

1. El servicio social es la experiencia de aprendizaje en la que el estudiante tiene la
oportunidad de tomar conciencia de las diferentes problematicas sociales y aplicar sus
conocimientos profesionales para contribuir a su solucién, buscando el bienestar de la
sociedad en la que se encuentra inmerso.

2. Los estudiantes de nivel Licenciatura de la UNES deberan prestar servicio social,
preferentemente en aquellos planes y programas que establezca el Ejecutivo Federal y
el estado de Durango, los que contribuyan al desarrollo econémico, social y cultural de la
nacién y del estado de Durango, ello como requisito para la obtencién de grado y de
conformidad a lo establecido en la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional,
relativo al ejercicio de las profesiones en el Distrito Federal y su Reglamento; en la Ley
General de Educacion y el Reglamento para Prestacion del Servicio Social de los
Estudiantes de las Instituciones de Educacién Superior en la Republica Mexicana de la
Secretaria de Educacion Publica.

3. La prestacion del servicio social para los estudiantes de la Licenciatura en Médico
Cirujano y Licenciatura en Enfermeria, se regira ademas por la Ley General de Salud, por
las disposiciones de la Comision Interinstitucional para la Formacion de Recursos
Humanos para la Salud (CIFRHS) y Bases para la Instrumentacion del Servicio Social de
las Profesiones de la Salud.

4. Los estudiantes que desempefien funciones como trabajadores de la Federacion quedan
exentos de la prestacion del servicio social de conformidad a lo indicado en el Reglamento
de la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional, relativo al ejercicio de las
profesiones en el Distrito Federal (art. 91).

5. Para efecto de este Reglamento, se entendera como organizacion aquella entidad
legalmente constituida del sector publico o privado que recibira a los estudiantes de la
UNES para participar en proyectos de servicio social en el ambito cientifico, tecnoldgico,
social, cultural y ambiental; de conformidad a lo indicado en el presente Reglamento.

6. El Departamento de Servicios Escolares en conjunto con las Coordinaciones Académicas
de Escuela seran las areas encargadas de atender y administrar la prestacion de servicio
social de los estudiantes de la UNES que se encuentren inscritos en proyectos
autorizados por ésta, de conformidad al presente Reglamento y la normatividad
institucional vigente.

El Reglamento para la Prestacion del Servicio Social de los Estudiantes de las
Instituciones de Educacion Superior en la Republica Mexicana se dirige a las Instituciones
para que los estudiantes cumplan con los lineamientos que en el mismo se establecen,
por ende el Departamento de Servicios Escolares en conjunto con las Coordinaciones
Académicas de Escuela de la UNES, vigilaran la observancia de lo establecido en el
Articulo 11 del citado ordenamiento, sobre la preferencia del cumplimiento del servicio
social en aquellos planes y programas que establezca el Ejecutivo Federal, que
contribuyan al desarrollo econémico, social y cultural de la Nacién y del estado de
Durango.

7. Los estudiantes deberan prestar el servicio social en proyectos donde las actividades que
realicen estén relacionadas con su programa académico y representen un verdadero acto
de reciprocidad con la sociedad. Su participacion no establecera derechos ni obligaciones
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

de tipo laboral.
La prestacion del servicio social debera realizarse en territorio nacional.

El estudiante debera cubrir un total de 480 horas de servicio social que se distribuiran en
un lapso no menor a seis meses ni mayor a dos afios. Las horas diarias de servicio social
deberan ser cuatro como maximo.

Para el caso de los estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano y de la Licenciatura
en Enfermeria la duracion del servicio social sera de 12 meses y debera prestarse de
acuerdo a la normatividad vigente aplicable establecida por la Secretaria de Salud.

El estudiante podra iniciar su servicio social después de tener aprobado al menos el 70%
del total de las unidades del plan de estudios en que se encuentre inscrito. En el caso de
estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano y de la Licenciatura en Enfermeria,
deberan tener aprobado el 100% del total de las unidades del plan de estudios.

En caso de no cumplir con el requisito de horas de servicio social en tiempo y forma, el
estudiante debera iniciar el tramite de servicio social en un nuevo proyecto en el que
debera cubrir nuevamente la totalidad de horas de servicio social.

En el caso de estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano y de la Licenciatura en
Enfermeria no prestaran su servicio social por proyecto, las actividades de este servicio
se llevaran a cabo de conformidad a las normas vigentes establecidas por la Secretaria
de Salud.

El estudiante que inicie el servicio social sera inscrito por el Departamento de Servicios
Escolares en con la asignacion correspondiente, siempre y cuando no tenga algun
adeudo con la UNES.

Es requisito indispensable que el estudiante concluya su servicio social para llevar a cabo
la solicitud de graduacion vy titulacion ante el Departamento de Servicios Escolares, de
conformidad a lo indicado en el Titulo IX Graduacién y Opciones de Titulacion de este
Reglamento.

Los estudiantes que presten servicio social, tendran los siguientes derechos:

a. Recibir orientacién y apoyo para realizar la prestacion y acreditacion del servicio
social por parte de la Coordinacién Académica de cada Escuela.

b. Recibir informacién sobre las organizaciones o areas de la UNES con proyectos
de servicio social autorizados por la Vicerrectoria Académica; asi como la libertad
para elegir el proyecto en el que participara.

c. Solicitar la cancelacion por escrito de su participacion en el proyecto de servicio
social cuando las actividades no correspondan a lo establecido en el registro del
mismo; explicando claramente la situacion que lo justifique.

d. Solicitar a la organizaciéon o area de la UNES, la carta de término de servicio
social por alguna de las siguientes razones: por cumplir con el total de horas del
proyecto.

e. Ser reconocidos sus derechos de autor y/o derechos conexos, en caso de que
algun trabajo de servicio social sea publicado o que sea digno de una mencion
especial, de conformidad a lo indicado en la legislacion aplicable.

f. Ser informado de los estimulos econdmicos o en especie que ofrezca la
organizacion externa, cuando apliquen.

Los estudiantes que se encuentren prestando el servicio social, tendran las siguientes
obligaciones:
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

a. Cumplir con las disposiciones establecidas en el presente Reglamento.

b. Desarrollar las actividades descritas en los programas y proyectos conforme a lo
establecido en los convenios o acuerdos especificos entre el estudiante, la
organizacion y la UNES.

c. Informar a la Coordinacion de Escuela y Departamento de Servicios Escolares,
cuando considere que las actividades en las que esta participando no
corresponden con lo establecido en los términos y condiciones del proyecto; o
bien, no recibe la capacitacion y/o asesoria, por parte de la organizacion, para la
prestacion del servicio social.

d. Participar en el proceso de induccion al servicio social en las condiciones
establecidas por la Coordinacién de Escuela.

e. Entregar al Departamento de Servicios Escolares la documentacion que se le
requiera en tiempo y forma.

f. Representar dignamente a la UNES. Mantener una conducta responsable en el
desarrollo del servicio social, cuidando la imagen de la Institucion, apegandose a
los valores expresados en el Ideario de la UNES y Cdédigo de Etica y en los
lineamientos del presente Reglamento.

g. Tratar con respeto a las personas involucradas en las actividades de su servicio
social, sin discriminacion de género, raza, estrato social, religién, orientacion
sexual, entre otros.

El estudiante sera responsable de elegir o proponer un proyecto de servicio social en el
que desee participar y solicitar a la organizacion o area de la UNES su admisién en éste.

En caso de que la organizacion o area de la UNES solicite una Carta de Presentacion
para Servicio Social el estudiante debera solicitarla al Departamento de Servicios
Escolares.

Los estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano y de la Licenciatura en Enfermeria,
seran registrados por el Coordinador Académico de la Escuela de Ciencias Médicas en
relacion al Servicio Social en el Programa Operativo durante los periodos escolares que
dure su servicio social, con base en la informacion proporcionada por el Departamento
correspondiente de la Secretaria de Salud.

La Coordinacion Académica de cada escuela llevara a cabo el seguimiento de las
actividades del estudiante en el proyecto de servicio social, para lo cual solicitara a la
organizacion externa o area de la UNES, que realice la evaluacion correspondiente a
Estudiantes en Servicio Social.

Al término del servicio social el estudiante debera:
a. Elaborar un reporte final con las caracteristicas indicadas en el Reglamento
especifico a través del medio que Servicios Escolares le solicite.
b. Entregar al Departamento de Servicios Escolares, la carta de término emitida por
la organizacion externa o area de la UNES, con los datos indicados en la Guia
para Carta de Término de Servicio Social.

Para realizar el tramite de graduacion y titulacion, el estudiante debera anexar los
documentos requeridos por el Departamento de Servicios Escolares.

Al estudiante que cumpla con los requisitos de su servicio social, le sera emitida la
Constancia de Acreditacion de Servicio Social, la cual sera utilizada para los tramites
oficiales de titulacion.

Los estudiantes que queden exentos de la prestacion del servicio social, de conformidad
a lo indicado en el punto 4 del presente apartado, deberan comprobar el desempefio de
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26.

27.

28.

sus funciones mediante copia simple de su contrato o nombramiento y constancia laboral
en original. La duracion minima de la relacion laboral para estos casos debera ser de 6
meses (480 horas) y los estudiantes no realizaran el reporte final de servicio social.

El Departamento de Servicios Escolares elaborara la Constancia de Exencion de Servicio
Social como requisito para autorizar la graduacion vy titulacion del estudiante.

Los estudiantes interesados en exponer a la Comision de Casos de Servicio Social su
situacion, cuando no cumpla con los requisitos indicados en el presente Reglamento,
deberan:
a. Solicitar a la Coordinacién Académica de la Escuela de Ciencias Médicas una
entrevista e informarse de la fecha en que se presentara a la Comision.
b. Llenar el formato de Solicitud a la Comisién de Casos de Servicio Social en
original, y adjuntar copia de los documentos probatorios.
c. Contactar a la Coordinacion Académica de la Escuela de Ciencias Médicas, el
tercer dia habil siguiente de la fecha en que se exponga su caso a la Comision,
para que se le informe por escrito de la resolucion.

Seran consideradas como faltas de los estudiantes, las siguientes:

a. Otorgar a cualquier persona de la organizacién o area de la UNES algun tipo de
apoyo econémico o en especie, a cambio del computo de horas de servicio social.

b. Ser sustituido por alguna persona para realizar las actividades de servicio social.

c. Realizar actividades que no se encuentren descritas en el registro original del
proyecto.

d. Participar en actividades relacionadas con decisiones de gobierno de la
organizacion o area de la UNES, a menos que ésta lo permita en su normatividad.

e. Presentar documentacion apdcrifa o informacién falsa sobre la realizaciéon del
servicio social.

Los estudiantes que incurran en las faltas mencionadas anteriormente, seran canalizados
a la Vicerrectoria Académica para que de forma conjunta con el Departamento de
Servicios Escolares la se establezcan las acciones conducentes.

PROCESO DE SERVICIO SOCIAL PARA LA LICENCIATURA EN MEDICO CIRUJANO.

29.

30.

31.

32.

La prestacién del servicio social para los estudiantes de la Licenciatura en Médico
Cirujano tendra como objetivo el desarrollo de una conciencia de solidaridad compromiso
con la sociedad mexicana, a través de la prestacion de servicios médicos preferentemente
en areas de menor desarrollo econdmico y social. Asimismo, se desarrollaran en los
estudiantes las habilidades establecidas en el perfil de egreso del programa académico.

Los estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano deberan realizar su servicio social
como requisito para la obtencion de grado con base en lo dispuesto en la Ley
Reglamentaria del Articulo 5°. Constitucional; la Ley General de Salud; la Ley General de
Educacion; la Norma Oficial Mexicana NOM-009-SSA3-2013 (Educacion en Salud.
“Criterios para la utilizacién de los establecimientos para la atencion médica como
campos clinicos para la prestacion del servicio social de medicina y estomatologia”); el
Reglamento para la Prestacion del Servicio Social de los Estudiantes de las Instituciones
de Educacion Superior en la Republica Mexicana; y por las disposiciones de la Comision
Interinstitucional para la Formacion de Recursos Humanos para la Salud (CIFRHS).

Se entendera por plaza a la figura de caracter temporal, unipersonal e impersonal para
que un estudiante realice actividades de servicio social en un campo clinico, sin que ello
implique una relacion laboral, conforme a la NOM-009-SSA3-2013.

Los estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano realizaran su servicio social a
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

través de la asignacion de plazas, las cuales pueden ser:

a. Plazas federales. Actividades médicas que se realizan bajo el esquema de un
programa académico y operativo, en una institucion de salud que forma parte del
Catalogo Nacional de Campos Clinicos o del Catalogo Estatal de Campos
Clinicos para la prestacion del servicio social de la Secretaria de Salud del Estado
de Durango.

b. Plazas de investigacion. Proyectos de investigacion ofrecidos por instituciones de
salud, de educacion superior, unidades o centros de investigacion sedes donde
estan adscritos los investigadores tutores, conforme a la convocatoria nacional
emitida por la Comision Interinstitucional para la Formacion de Recursos
Humanos para la Salud (CIFRHS).

c. Plazas universitarias. Proyectos que autoriza, asigna y vigila el Departamento
Académico de Ciencias de la Salud conforme a los lineamientos de la Secretaria
de Salud. Estas plazas no podran exceder del 5% del total de candidatos a
realizar su servicio social en la Licenciatura en Médico Cirujano correspondiente
al periodo escolar vigente y deberan ser registradas ante el Departamento de
Servicios Escolares conforme a lo estipulado en el Reglamento para
Organizaciones de Servicio Social.

d. Plazas por enfermedad. Plazas federales que se otorgan a estudiantes con
enfermedades que les impidan realizar el servicio social fuera de la Ciudad de
Durango, pero que por su naturaleza no constituyan un impedimento para realizar
el servicio social.

Los estudiantes deberan prestar el servicio social en territorio nacional, en instituciones
de salud u organizaciones que designe la Secretaria de Salud donde las actividades que
realicen estén relacionadas con su programa académico y representen un verdadero acto
de reciprocidad con la sociedad.

La participacion de los estudiantes en servicio social no establecera derechos ni
obligaciones de tipo laboral.

El estudiante podra iniciar su servicio social después de tener aprobado el 100% de las
unidades del programa académico en que se encuentre inscrito.

La duracion del servicio social sera de 12 meses. De no cumplir en tiempo y forma con el
servicio social, el estudiante debera iniciar nuevamente el tramite y el servicio social.

Es requisito indispensable que el estudiante concluya su servicio social para que el
Departamento de Servicios Escolares concluya su proceso de titulacion, ademas de
haber cumplido con lo establecido en el Reglamento Interno de la Licenciatura en Médico
Cirujano.

Para analizar y resolver situaciones que afecten el desarrollo del servicio social de los
estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano, se requerira la participacion de un
integrante del Departamento Académico de Ciencias de la Salud en la Comision de Casos
de Servicio Social de la Escuela de Ciencias Médicas, con voz pero sin voto.

Los estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano que presten servicio social, tendran
los mismos derechos que se describen en el punto 16 del presente apartado, ademas de:
a. Recibir del Coordinador de la Escuela de Ciencias Médicas la informacion sobre
las plazas del catalogo nacional y estatal de campos clinicos, asi las plazas de
investigacion para la realizacion de servicio social asignadas por la Secretaria de

Salud del Estado de Durango.
b. Recibir informacién sobre las plazas universitarias para realizar el servicio social
determinadas por el Coordinador Académico de la Escuela de Ciencias Médicas
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con base en la ley aplicable.

Solicitar la cancelacién por escrito de su participacion en el servicio social
explicando claramente la situacion que lo justifique, cuando las actividades no
correspondan a lo establecido por la Secretaria de Salud en la compilacién de
documentos técnicos normativos para el desarrollo académico y operativo del
servicio social de medicina.

Solicitar a la institucion de salud, organizacién o area de la UNES donde se
realizé el servicio social la carta de término, una vez que cumpla con éste.

39. Los estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano que se encuentren prestando el
servicio social tendran las mismas obligaciones que se describen en el punto 17 del
presente apartado, ademas de:

a.

b.

Estar al corriente de sus pagos y no presentar adeudos para poder estar inscrito
por el Departamento de Servicios Escolares en el registro correspondiente.
Participar en los procesos de inducciéon al servicio social que se ofrecen la
Secretaria de Salud del Estado de Durango.

Entregar al Departamento de Servicios Escolares y a la Coordinacion Académica
de Escuela de Ciencias Médicas y a la Secretaria de Salud del Estado de
Durango la documentacion que se le requiera en tiempo y forma. Los tramites
debera realizarlos de forma personal.

40. Es requisito para iniciar el servicio social que los estudiantes hayan aprobado el internado
rotatorio de pregrado.

41. El estudiante debera entregar copia de la Carta de Liberacién del internado rotatorio de
pregrado con calificaciones emitida por la unidad hospitalaria al Departamento de
Servicios Escolares.

42. La Coordinacion Académica de la Escuela de Ciencias Médicas informara a los
estudiantes, sobre la fecha en que se llevara a cabo la ceremonia publica para la
seleccién de plazas para el servicio social. En caso que el estudiante no acuda a la
ceremonia en la fecha indicada, no se le asignara plaza y debera esperar hasta la
siguiente convocatoria.

Asimismo, el Departamento de Servicios Escolares solicitara a los estudiantes los
siguientes documentos que deberan presentar en un folder el dia de la ceremonia publica
de asignacion de plazas:

a.

~oooCT

@

Original de la hoja de Inscripcion al Sistema de Administracion del Servicio Social
para la Salud SIASS firmada.

Dos copias del acta de nacimiento.

Dos copias del CURP.

Dos copias del RFC.

Dos copias del IFE o pasaporte.

Una copia del historial global académico (Kardex emitido por el Departamento de
Servicios Escolares de la UNES).

Una copia del comprobante de domicilio con vigencia no mayor a tres meses.
Una copia del original de certificado médico.

43. El estudiante sera responsable de elegir la plaza de servicio social en ceremonia publica,
ante la presencia de los representantes de la Secretaria de Salud, del Coordinador
Académico de la Escuela de Ciencias Médicas y del Departamento de Servicios
Escolares.

El estudiante debera firmar la Carta Responsiva para Servicio Social y el Departamento
de Servicios Escolares le entregara al estudiante la Carta de Asignacion y Traslado, que
debera firmar de recibido en una copia de la misma.
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44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

En la misma ceremonia publica, la Secretaria de Salud del Estado de Durango entregara
al estudiante la constancia de adscripcién y la constancia de aceptacién de la plaza de
servicio social elegida por éste; quien debera entregar en ese mismo momento copia de
los documentos al Departamento Académico de Ciencias de la Salud, que a su vez
entregara copia de dichos documentos al Departamento de Servicios Escolares. En el
caso de plazas universitarias, la Secretaria de Salud no entregara estos documentos.

La asignacion de plazas de servicio social se realizara con base en el promedio
acumulado del estudiante, incluyendo la calificacion del internado rotatorio de pregrado,
iniciando con el estudiante de mayor promedio. Tratandose de plazas de investigacion y
plazas por enfermedad, la asignacion no considerara el promedio acumulado del
estudiante ya que éstas son asignadas por convocatoria o0 a solicitud expresa del
estudiante.

Los estudiantes podran solicitar una plaza de servicio social por enfermedad y/o para otra
entidad federativa, con base en los lineamientos establecidos por la Secretaria de Salud,
con tres meses de anticipacion a iniciar el periodo de servicio social. En estos casos el
tramite sera responsabilidad del estudiante ante la Secretaria de Salud.

El servicio social tendra dos periodos de inicio durante el afio, el dia primero de agosto y
el dia primero de febrero.

Los estudiantes que ya cuentan con la asignacion de una plaza de servicio social deberan
participar en el proceso de induccidon que imparta la Secretaria de Salud del Estado de
Durango, en las fechas que ésta establezca y que seran informadas por el Departamento
de Ciencias de la Salud en la fecha en que se lleve a cabo la ceremonia publica de
asignacion de plazas.

Durante el servicio social el estudiante registrara mensualmente en una bitdcora las
consultas médicas, capacitaciones a la poblacién y registro de actividades que ha
realizado.

La supervision del servicio social consiste, de forma enunciativa mas no limitativa en:

a. Evaluar las actividades desarrolladas por los estudiantes en la institucién de
salud, organizacion o area de la UNES.

b. Fomentar que las actividades desarrolladas contribuyan a la formacion integral
del estudiante.

c. Vigilar el cumplimiento de programas de actividades de las instituciones de salud,
organizaciones o areas de la UNES.

d. Mediar problematicas que se pudieran presentar entre los estudiantes con las
instituciones de salud, organizaciones o areas de la UNES.

e. Aplicar el seguimiento a estudiantes utilizando el formato de Supervision de
servicio social a las instituciones de salud, organizaciones o areas de la UNES.

La Direccion de la Escuela de Ciencias Médicas determinara el personal encargado de
realizar la supervision a los estudiantes que se encuentren realizando su servicio social
al menos una vez por periodo escolar.

El personal encargado de realizar la supervision de servicio social citara a los estudiantes
con dos semanas de anticipacién en la jurisdiccién sanitaria que les corresponda, a través
de correo electrénico institucional, con la finalidad de recabar informacion sobre temas
relacionados con la prestacion del servicio social, situaciones personales, de seguridad,
entre otros, dicha informacion sera reportada al Director Académico de Ciencias de la
Salud y/o con el jefe de la jurisdiccidn sanitaria correspondiente.

“En la Ciencia y Espiritualidad esta la Verdad”

33



Reglamento Escolar
Universidad Espania

52.

53.

54.

55.

56.

Adicionalmente, el personal encargado de realizar la supervision podra acudir en
cualquier momento a la institucion de salud, organizacion o area de la UNES en la que se
preste el servicio social y solicitar la informaciéon que considere pertinente.

Los estudiantes deberan entregar, personalmente y de forma fisica, la bitacora de sus
actividades al personal encargado de realizar la supervision de servicio social.

Los estudiantes interesados en exponer a la Comision de Casos de Servicio Social alguna
queja o cuando su situacidon no cumpla con los requisitos indicados en el presente
Reglamento, deberan llevar a cabo el mismo procedimiento descrito en el punto 27 del
presente apartado.

Al término del servicio social el estudiante debera solicitar a la institucién de salud,
organizacion o area de la UNES la carta de término de servicio social.

Tratandose de plazas universitarias, el estudiante debera entregar la carta de término al
Departamento Académico de Ciencias de la Salud el cual se encargara de validarla y
emitir memorandum de término de servicio social, que debera entregar el estudiante al
Departamento de Servicios Escolares contra Recibo de Carta de Término de Servicio
Social.

Para plazas federales, plazas de investigacion y plazas por enfermedad el estudiante
debera entregar la carta de término al Departamento de Servicios Escolares, la cual le
entregara el Recibo de Carta de Término de Servicio Social.

Al realizar el tramite de titulacion, el estudiante o pasante debera cumplir con lo que se
indica en el numeral 24 y se procedera a lo indicado en el numeral 25, ambos del presente
apartado.

GESTION DE LAS PRACTICAS PROFESIONALES.

57.

58.

59.

60.

Se entendera como Practicas Profesionales a las experiencias pre-profesionales que el
estudiante lleva a cabo en su campo de estudio con la finalidad de prepararlo para la vida
laboral.

Se identificara como Proyecto de Practicas Profesionales al conjunto de actividades
desarrolladas por estudiantes en las instalaciones de alguna organizaciéon en México que
tiene vinculacion formal con la UNES. Dichas actividades deberan estar directamente
relacionadas con el campo de estudio de los estudiantes participantes.

Los estudiantes de la UNES deberan realizar “practicas profesionales” siempre y cuando
lo contemple su plan de estudios y de conformidad a lo indicado en el presente apartado.

Para un mejor entendimiento del presente apartado, se describen las siguientes
definiciones:

a. Asignacion de Practicas Profesionales: Su objetivo es que el estudiante aplique
los conocimientos tedricos y competencias de su disciplina, mediante la
realizacion de proyectos de practicas en la profesion en una organizacion

b. 480 Horas: Horas establecidas para realizar las Practicas Profesionales en un
plazo no mayor de 6 meses ni mayor de dos afios.

c. Organizacion: Persona fisica o moral legalmente constituida con capacidad
suficiente para contraer obligaciones y realizar actividades que generan plena
responsabilidad juridica, frente a si mismos y frente a terceros, que representan
a una institucion de educacion superior, centro de investigacion, entidad publica,
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61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

privada o social que permita proyectos de practicas en la profesion en México.
d. Tabla de Correspondencia de actividades equivalentes entre planes de estudio
afines ofrecidos por la UNES.

Los estudiantes inscritos en las Licenciaturas en Médico Cirujano llevaran a cabo las
“practicas profesionales” con base en lo establecido en las asignaturas de Internado
Médico de Pregrado. En el caso de estudiantes de la Licenciatura en Enfermeria y de la
Licenciatura en Cirujano Dentista, realizaran las “practicas profesionales” de conformidad
a los lineamientos dados a conocer por el Coordinador Académico de la Escuela de
Ciencias Médicas y el Departamento Académico de Ciencias de la Salud.

El Comité de Practicas Profesionales estara conformado por el Coordinador Académico
de cada Escuela y un profesor de tiempo completo de cada Escuela nombrado como
tutor.

Las facultades del comité seran:

a. Analizar la pertinencia de las “organizaciones” y proyectos propuestos por el
propio Comité o por terceros (otras areas de la UNES, estudiantes, etc.) y
autorizar su ingreso a la lista de “organizaciones” para “practicas profesionales”
en territorio nacional.

b. Revisar, sugerir modificaciones, rechazar o autorizar las Cartas con rubricas de
evaluacion de desempefio de las organizaciones receptoras Reportes de
experiencia de las “practicas profesionales” de los estudiantes.

c. Atender los casos que se le presenten.

Es responsabilidad de los estudiantes cumplir con los lineamientos establecidos en el
Ideario y Cédigo de Etica UNES y demas normatividad Institucional; asi como los
indicados por la “organizacion” que los reciba para el desarrollo de sus “practicas
profesionales”.

La participacion de los estudiantes en “proyectos de practicas profesionales” no
establecera derechos ni obligaciones de tipo laboral con las “organizaciones receptoras”.

Los estudiantes podran iniciar sus “practicas profesionales” una vez que haya cursado y
aprobado el séptimo semestre o cuatrimestre, como minimo.

El esquema de las “Practicas Profesionales” estara conformado por “proyectos de
practicas en la profesion”, sesiones de clase, seguimiento, guia y retroalimentacion por
parte de un profesor asesor; asi como del apoyo administrativo de la Coordinacion
Académica de cada Escuela.

Los estudiantes candidatos a realizar “practicas profesionales”, y podran iniciar sus
tramites en las fechas establecidas en el calendario escolar.

El Departamento de Servicios Escolares no avalara ni acreditara las “practicas
profesionales” que no estén asociadas al curso correspondiente en su plan de estudios.
En caso de que el estudiante realice de forma voluntaria esta actividad, deslinda a la
UNES de cualquier responsabilidad, asumiendo éste los compromisos con la
“organizacion”.

Los estudiantes que participen en “proyectos de practicas profesionales” no podran
utilizar equipos, instalaciones o recursos propios de la UNES, salvo que las realizan con
acuerdo y para la UNES. Esta restriccion no aplicara para estudiantes que participen en
“proyectos de practicas profesionales” indicados en la disposicién 75 inciso “b” del
presente apartado.
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71. Las “practicas profesionales” se consideraran finalizadas cuando el estudiante cumpla
con todos los requisitos listados a continuacion:

a. Realice el total de 480 horas acordadas con la “organizacion” para la realizacion
del “proyecto de practicas profesionales”.

b. Culmine el “proyecto de practicas profesionales” en la fecha de término pactada
con la “organizacion” y establecida en la carta de inicio de “practicas
profesionales”.

c. Entregue la carta de inicio y de término de “practicas profesionales” en tiempo y
forma al Departamento de Servicios Escolares.

d. Realice la evaluacion de la experiencia de “practicas profesionales” conforme al
Reporte de Practicas establecido para ello.

72. Es responsabilidad del estudiante contar con el seguro médico vigente mientras realice
el “Proyecto de Practicas profesionales” y se encuentre inscrito en la UNES; por lo que
debera comprobarlo si asi lo requiere la institucion receptora.

73. El Comité de Practicas Profesionales sera la el responsable de administrar las “practicas
profesionales” en territorio nacional, de los estudiantes de la UNES. Entre sus funciones
se encuentran:

a. Vincular a la UNES con “organizaciones” que ofertan “proyectos de practicas
profesionales” y asegurar que exista el instrumento legal correspondiente.

b. Difundir entre los miembros de la comunidad estudiantil el proceso de “practicas
profesionales”, cada periodo escolar.

c. Gestionar la vinculacion de los estudiantes con los “proyectos de practicas
profesionales”.

d. Asegurar que las “organizaciones” evalien mediante una carta informe el
cumplimiento y desempeiio del estudiante.

e. Supervisar el cumplimiento de las condiciones establecidas por las
“organizaciones” a los estudiantes.

f. Evaluar a las “organizaciones” para determinar la continuidad de su vinculacion
en “proyectos de practicas en la profesion”.

g. Generar informacion para acreditadoras.

h. Autorizar las fechas de inicio y término de los “proyectos de practicas
profesionales”.

74. Los profesores tutores titulares de las “Practicas Profesionales, seran responsables de:
a. Brindar guia y apoyo al estudiante para el desarrollo de la “practica profesional”.
b. Dar seguimiento a la “practica profesional” para asegurar que se complete en
tiempo y forma.
c. Colaborar directa y periodicamente con el Comité de Practicas Profesionales para
informar sobre cualquier asunto relacionado con las “practicas” de los
estudiantes.

75. Los tipos de “practicas profesionales” que podran ser aceptados son aquellos:
a. Propuestos por “organizaciones” externas y que cumplan con lo indicado en el
presente documento.
b. Definidos en colaboracion entre la “organizacion” y la UNES.

76. Las “practicas profesionales” deberan cumplir con los siguientes criterios:
a. Satisfacer los requisitos establecidos por los organismos de acreditacion que la
UNES determine.
b. Llevarse a cabo en “organizaciones” determinadas por el Comité la Direccion de
Practicas Profesionales para aquellas que se realicen en territorio nacional.
c. Contar con la autorizacion del Comité de Practicas Profesionales para que formen
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parte de la oferta a los estudiantes.

Realizarse en una sola “organizacion” por cada Practica Profesional.
Desarrollarse de forma presencial y/o virtual en las instalaciones de la
“organizacion” y con los recursos que ésta le proporcione.

Ser supervisados y evaluados por un tutor, quien es una persona designado por
la “organizacion” que realiza funciones de asesoria y supervision al estudiante
durante el desarrollo de su “practica profesional”.

77. El proyecto de practicas debera indicar claramente:

TST@ e o0Tp

“Organizacion” que lo propone y a quien se le asigna.

Nombre y objetivo del proyecto.

Fecha de inicio.

Fecha de término.

480 Horas de practica.

Actividades a realizar.

Horario en que se realizara la practica.

Lugares donde se llevaran a cabo las actividades.

Nombre del responsable del tutor del proyecto en la “organizacion”.

78. En cuanto sea posible, los Coordinadores de Escuela estableceran alianzas con
“organizaciones” nacionales a través de instrumentos legales o convenios para que los
estudiantes realicen “proyectos de practicas profesionales.

79.

80.

En caso de que la “organizacion” decida otorgar beneficios al estudiante (econémicos,
alimentacion, transporte, entre otros), la UNES no gestionara tramites ni mediara al
respecto, pero el alumno podra solicitarla.

Las “practicas profesionales” seran acreditadas ante el Departamento de Servicios
Escolares con la documentacion que la “organizacion” expida al estudiante durante el
desarrollo de las mismas que sefale el cumplimiento de las 480 horas establecidas y de
logro satisfactorio de los objetivos de la practica.
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TiTULO IX. REQUISITOS Y OPCIONES DE TITULACION.

1.

La graduacion y titulacién de un estudiante estara sujeta al cumplimiento de los requisitos
aqui establecidos, asi como lo indicado en el apartado de Servicio Social y Practicas
Profesionales, finalmente los requisitos administrativos establecidos por el Departamento
de Servicios Escolares.

Para llevar a cabo el proceso de graduacion, el estudiante debera solicitarlo al
Departamento de Servicios Escolares, asi mismo, debera cubrir la cuota de titulacion
autorizada por la Vicerrectoria de Administracion, que se encuentra publicada en el
Departamento de Caja.

El estudiante inscrito en un plan de estudios semestral tendra como maximo 10 afios para
concluir el programa en el que se encuentre inscrito, en el caso de los estudiantes en
planes de estudio cuatrimestrales, el plazo maximo sera de 8 afios. Si por alguna causa
el estudiante excede este tiempo, debera acudir al Departamento de Servicios Escolares
para analizar su actualizacion, en conjunto con el Coordinador Académico de Escuela o
Coordinador de Posgrado correspondiente.

El grado de licenciatura o posgrado sera otorgado a los estudiantes de la UNES que
aprueben completamente el plan de estudios correspondiente, asi como los requisitos
administrativos y académicos que se indican en el presente Reglamento.

Los estudiantes a los que la UNES les otorgue un titulo o grado, segun corresponda, por
la conclusién de un programa académico, licenciatura o posgrado, seran considerados
como Egresados UNES.

Los estudiantes de nivel licenciatura deberan realizar y concluir el servicio social como un
requisito indispensable de graduacién de acuerdo a los lineamientos establecidos en el
Apartado VIII. Servicio Social y Practicas Profesionales del presente Reglamento.

Los estudiantes académicamente mas sobresalientes que hayan concluido su programa
académico de licenciatura o posgrado podran recibir reconocimientos académicos de
conformidad a lo indicado en el apartado llamado: Reconocimientos para Graduandos.

El estudiante debera sujetarse a lo establecido en la normatividad Institucional sobre
titulacion que le corresponda conforme lo sefialado en el Plan de Estudios.

El estudiante debera realizar personalmente el tramite de su cédula profesional ante la
Direccion General de Profesiones (DGP).

TITULACION AUTOMATICA.

10.

11.

12.

La UNES ofrecera la Titulacién Automatica para los estudiantes de nivel licenciatura que
se encuentren inscritos en los planes de estudio con RVOE registrados en la Secretaria
de Educacion Publica de la SEP a partir del mes de febrero de 2026.

Los estudiantes de nivel licenciatura inscritos en planes de estudio con RVOE registrados
en la Secretaria de Educacion Publica con RVOE después del mes de julio de 1994 se
encuentran sujetos a las condiciones de titulacién establecidas por la Secretaria de
Educacion del Estado de Durango (SEED).

La titulacién automatica para los estudiantes de nivel licenciatura, tendra como condicion
haber cursado y aprobado la totalidad de las materias del plan de estudios
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correspondiente, asi como no tener adeudos de ningun tipo con la UNES.

13. En el caso de estudiantes inscritos en nivel licenciatura; ademas, deberan haber
concluido el Servicio Social y las Practicas Profesionales conforme a los lineamientos
establecidos por el Departamento de Servicios Escolares y en el Manual Interno de
Reglamentos para Estudiantes de la UNES.

14. La titulacién automética aplicara a los estudiantes de nivel licenciatura, con excepcion de
los inscritos en planes de estudios en Médico Cirujano, Cirujano Dentista y Enfermeria.

15. Para los estudiantes a quienes no aplica esta opcion de titulacién, deberan graduarse y
titularse conforme a lo indicado en el apartado de Graduacion y Titulacion de Estudiantes
Inscritos en Planes de Estudio de Médico Cirujano, Cirujano Dentista, Enfermeria; asi
como todas las Especialidades, Maestrias y Doctorados ofrecidos por la UNES.

16. Los estudiantes de nivel licenciatura deberan apegarse a los lineamientos de la UNES
referentes a tramites académicos y/o administrativos, asi como a la demas normatividad
institucional aplicable

17. Para la graduacion vy titulacién, es responsabilidad del estudiante Registrar su solicitud en
el Departamento de Servicios Escolares dada a conocer, en las fechas indicadas en el
calendario escolar, de conformidad a lo indicado en el seguimiento a los tramites de
graduacion y titulacién, asi como cumplir con los requerimientos que en su caso se le
soliciten.

18. El Departamento de Servicios Escolares sera el area encargada de efectuar los tramites
de titulacién ante las instancias oficiales correspondientes de la Secretaria de Educacion
Publica (SEP) o de la Secretaria de Educacion del Estado de Durango (SEED).

GRADUACION Y TITULACION DE ESTUDIANTES INSCRITOS EN PLANES DE ESTUDIOS DE
NIVEL LICENCIATURA EN MEDICO CIRUJANO, CIRUJANO DENTISTA Y ENFERMERIA
REGISTRADOS EN LA DGP DE LA SEP; ASi COMO EN PLANES DE ESTUDIO DE NIVEL
LICENCIATURA Y POSGRADO CON REGISTRO ESTATAL EN LA DGP Y EN LA SECRETARIA
DE EDUCACION DEL ESTADO DE DURANGO (SEED).

La UNES ofrecera las siguientes opciones de titulacion a nivel Licenciatura:

PROCEDIMIENTO DE EXAMEN PROFESIONAL PARA TITULACION DE MEDICO CIRUJANO,
LICENCIADO EN ENFERMERIA Y LICENCIADO EN CIRUJANO DENTISTA.

OPCION 1
EXAMEN GENERAL SOBRE AREAS DEL CONOCIMIENTO.

Los Objetivos del Examen Profesional son: valorar en diferentes planos la formacion basica, el
desempefio clinico y la verificacion del dominio de las habilidades, destrezas y actitudes
necesarias para el Médico Cirujano, Licenciado en Enfermeria, Licenciado en Cirujano Dentista y
que posee criterio profesional.
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A. Lineamientos generales. Esta opcion de el Examen Profesional de la Licenciatura de Médico y

Cirujano es el instrumento con que la Escuela de Ciencias Médicas de la UNES evalla y valida la
preparacion que el alumno ha adquirido durante sus afos previos. Consta de dos fases:

1. Fase calificadora.

1.1 Primera Parte: Parte Escrita. A sustentarse en dos dias y en dos partes A) y B). Una
vez aprobada la parte escrita:

1.2 Segunda Parte: Parte Practica. A sustentarse en uno de los dos dias programados
por la Coordinacion de la Escuela de Ciencias Médicas y el Departamento de Control
Escolar. La fecha exacta y la sede del examen practico sera informada a cada alumno, a
mas tardar con tres semanas de anticipacion.

Una vez aprobadas las dos partes de la primera fase, el alumno sustentara mas adelante
la segunda fase.

2. Fase definitoria (Oral).

A sustentarse en alguno de los dias planeados por el Departamento de Control Escolar y la
Coordinacion Académica de Ciencias Médicas. La fecha exacta del examen oral sera comunicada
a cada alumno por escrito.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a.

b.

Ninguna de las partes del examen se registra por calificaciéon numérica: el resultado de
cada parte es, Unicamente, o “Aprobado” o “Suspendido”.

El alumno que no se presente a alguna de las fases se dara por Suspendido en la totalidad
del Examen Profesional.

Después de sustentar la Fase Oral el alumno debe continuar con su Servicio Social hasta
completarlo. El alumno que sea “suspendido” también debera continuar su Servicio
Social. En este caso, se generara Acta de Examen profesional con resultado de
“Suspendido” y no podra ser titulado. Para que se genere nueva acta y pueda titularse,
debera presentar de nuevo la fase oral del examen profesional hasta aprobarlas, de
acuerdo al Reglamento.

Una vez aprobada la Fase Oral se puede tramitar una copia del Acta de Examen
Profesional (Departamento de Servicios Escolares). Dicha copia les servira, entre otros
tramites, para inscribirse al Examen Nacional de Residencias Médicas.

El nimero maximo de intentos que el Reglamento para la Licenciatura de Médico Cirujano
contempla para que se pueda sustentar Examen Profesional es de 3 (tres). En caso de
solicitarlo el alumno, podra coordinarse para él apoyo psicopedagdégico y practica clinica
supervisada para apoyar su preparacion de la 22 o la 32 oportunidad.

La graduacion y entrega de titulo sera en fecha por confirmarse. Solamente podran recibir
sus documentos los alumnos que hayan tramitado su titulaciéon en tiempo y forma, una
vez liberados del Servicio Social.

A. Procedimiento del Examen.

1. FASE CALIFICADORA.

1.1 Primera Parte: Parte Escrita. Consta de dos partes.
1.1.1 Parte A. Sera aplicado por el Centro Nacional de Evaluacion para la Educacion
Superior, A. C. (CENEVAL), como Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL).

NOTAS:
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a. Se podra consultar la Guia para el sustentante (también disponible en
www.ceneval.edu.mx).

b. El resultado final de esta parte del examen (Aprobado o Suspendido) se
generara en base al “Indice CENEVAL global”, debiendo obtener al menos
1000 puntos en dicho indice.

c. Este resultado del Examen EGEL/CENEVAL equivale al 40% de la
evaluacion parte escrita.

1.1.2 Parte B. Sera:

El Examen General de Conocimientos de la UNES se presentara el dia, hora y lugar
sefialados por la Direccion de la Escuela de Ciencias Médicas y el Departamento de
Control Escolar de la UNES previa autorizacion de la SEED.

Este examen consta de 4 partes con preguntas de opciéon multiples.

Se entrega al alumno las preguntas impresas en cuatro partes de 70 preguntas cada una,
junto con una tarjeta especial de respuestas. Para cada parte se concede un tiempo
maximo de 90 minutos incluyendo el tiempo de llenado de la tarjeta de respuestas.

El temario del Examen General de Conocimientos comprende objetivos terminales de la carrera de
Médico Cirujano, Licenciado en Enfermeria, Licenciado en Cirujano Dentista y contiene material de
evaluacion de las asignaturas clinicas de la carrera, materias basicas aplicadas a la clinica,
Medicina Social y Preventiva, Fisiopatologia, Diagnéstico y Terapéutica.

a.

b.

C.

Este resultado del Examen General de Conocimientos UNES equivale al 60% de la
evaluacion parte escrita.

El resultado ponderado de ambas evaluaciones escritas A y B sera el resultado final que
debera tener una calificacion superior al 7.0 para considerarse aprobado. De lo contrario
se considerara suspendido.

El examen escrito debe ser Aprobado para poder sustentar la siguiente parte del examen.

1.2 Segunda Parte: Parte Practica. Su objetivo es evaluar las habilidades y destrezas adquiridas
por el alumno, principalmente durante su 5° afo de estudios. Consta de una prueba clinica
(tedrica-simulada y/o practica), con posibilidad de réplica oral en el mismo momento del examen,
acerca de las indicaciones y técnicas de los procedimientos realizados.

a.

Si el resultado de la primera parte del Examen Profesional es aprobatorio, al comunicarle
al alumno dicho resultado se le asignara una sede hospitalaria de internado, dentro del
area urbana o clinicas de la ciudad de Durango, para que acuda a sustentar su examen
practico (en una de las fechas designadas por el Departamento de Servicios Escolares).
Dicha asignacién se hace procurando enviar al alumno a un hospital equivalente a la sede
en donde haya realizado su internado o practica profesional.

Este examen sera evaluado por profesores adjuntos o asociados del Internado Médico de
Pregrado o practica profesional. Dicho profesor reportara su evaluacién en un formato
tipo lista de cotejo, que sera proporcionado por la Escuela de Ciencias Médicas de la
UNES. El resultado oficial de esta parte del examen, como de las otras, puede ser
Unicamente “Aprobado” o “Suspendido”.

Una vez aprobada esta segunda parte y, por consiguiente, aprobada la primera fase del Examen,
el alumno puede presentar la fase definitoria (oral).

En caso de no aprobar alguna parte, el alumno debe esperar a la siguiente promocién para
reiniciar su procedimiento de Examen Profesional.

2 FASE DEFINITORIA (ORAL). Su objetivo es evaluar la capacidad de integracion clinica, asi
como la capacidad de expresion del conocimiento adquirido por el alumno. El contexto o el
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nivel de los temas evaluados estaran dentro del perfil esperado para la Licenciatura de Médico
Cirujano, Licenciado en Enfermeria y Licenciado en Cirujano Dentista.

2.1 Temas. Los temas se seleccionan por el Comité Técnico (Junta de Academia) de la
Escuela de Ciencias Médicas, a partir de los Programas de asignatura del 5° semestre, asi
como de la lista de Temas Complementarios del mismo, pero pudiendo recurrir a temas
clinicos y basicos relevantes para dicho conocimiento.

Dicha lista sera dada a conocer a los sustentantes antes de iniciar su Servicio Social.

2.2 Sinodales. Los sinodales y sus suplentes correspondientes son nombrados por la
Coordinacion de la Escuela de Ciencias Médicas luego de revision curricular, asi como por
su experiencia y compromiso con la UNES. Se organizan en un Jurado, constituido por 3
profesores.

2.3 Procedimiento

a. Cada jurado se divide en tres secciones: Bioética, Ginecologia-Obstetricia-Pediatria,
y Medicina Interna-Cirugia, y otros especificos de Odontologia segun el perfil
académico.

b. El alumno sera examinado primero por el sinodal de Bioética, durante 15 minutos,
basado en uno de los 10 temas, asignado al azar.

c. Después, el alumno sera examinado por la segunda seccién durante 30 minutos. Al
entrar al salén, uno de los dos sinodales indicara al alumno el tema que le ha sido
asignado (previamente, de forma aleatoria), dentro de los 15 temas correspondientes
a su area. El alumno tendra 15 minutos para exposicion y réplica. Al finalizar el 1er.
sinodal, el segundo indicara al alumno el tema correspondiente a su area y repetira
el proceso.

d. Esto completara el examen de 75 minutos, interrogando 3 temas, por 3 sinodales
distintos.

e. Cada sinodal emitira su calificacion de forma numérica (1 a 5). Al finalizar la rotacion,
los resultados seran concentrados y validados por el Presidente del Jurado. Si el
alumno obtiene una puntuacién igual o mayor a 9 puntos, sera considerado como
“Aprobado”. De lo contrario, queda como “Suspendido”. El resultado es comunicado
por el Jurado Calificador, después de contabilizar los votos. La calificacion numérica
es solo del conocimiento de los profesores miembros de cada jurado y no es
informada al sustentante.

f. La decision del jurado es INAPELABLE. Esto completa el proceso de Examen
Profesional.

Puede entonces tramitarse copia del Acta de Examen Profesional, en el Departamento de Control
Escolar. El Titulo se tramitara y entregara hasta terminar el Servicio Social, contra la entrega de la
Carta de Liberacion del mismo.

En caso de que se determine algun cambio en esta metodologia, sera comunicada al alumno antes
de empezar el Servicio Social.

OPCION 2. TITULACION POR ALTO PROMEDIO

La Direccion de la Escuela de Ciencias Médicas podra emitir la resolucién de Titulacion Automatica
por Alto Promedio y “Aprobado con Mencion Honorifica” a todo alumno con promedio durante la
carrera de 93.1 o mayor, con todas las materias de la Licenciatura, aprobadas en la primera
oportunidad en que la cursaron (sin extraordinarios) y con una brillante réplica de Examen
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Profesional Fase Definitoria (Oral), sobre conceptos generales de la Medicina, Enfermeria u
Odontologia y se destaquen por su desempefio y participacion brillante en apoyo de la UNES.

En todos los casos, la Parte A sefialada en el punto 1.1.1 como primera parte escrita de la fase
calificadora debera aplicarse por el alumno que es el Examen General de Egreso (EGEL) del
Ceneval, por ser un requisito para inscribirse en el Examen Nacional de Residencias Médicas
(ENARM), para estudios de especialidad.

NORMAS PARA LA REALIZACION DEL EXAMEN ORAL
(FASE DEFINITORIA).

1. Examen Oral Practico
Solo podra modificarse la fecha de examen por causas de fuerza mayor, considerando:

Que no se retnan los miembros del jurado.
Por enfermedad del sustentante

c. Cualquier otra que a criterio de la Direccion o la Coordinacion Académica de la Escuela
de Ciencias Médicas lo justifique.

2. Los examenes orales practicos se realizaran de manera individual, seran publicos, a puerta abierta
y se celebraran en el recinto universitario, durante el periodo escolar. Por excepcién se celebraran
en periodo de examenes extraordinarios, cuando la Direccion de la Escuela de Ciencias Médicas
estime que haya circunstancias que asi lo ameriten y bajo la responsabilidad de la misma.

3. El Coordinador Académico de la institucion sera designado Presidente del Jurado y sus funciones
seran:
a. Dirigir el desarrollo del examen oral practico, en conformidad con las normas y
lineamientos establecidos al efecto.
b. Tomar las decisiones pertinentes ante cualquier incidente que tenga lugar en el desarrollo
del mismo, apegandose a la normatividad establecida.
c. Realizar la presentacion formal del examen y tomar la protesta, en caso de que el
dictamen sea aprobatorio
d. Fungir como replicante en igualdad de condiciones con los restantes miembros del Jurado

4. La intervencion del vocal en la réplica ocupa el primer lugar.

5. El secretario del Jurado figurara como segundo replicante, y sus funciones son:
a. Revisar la documentacion oficial y asentar en el acta de examen el dictamen emitido.
b. Dar lectura al acta de examen al término de ésta.

6. Los suplentes forman parte del Jurado en su orden respectivo y participaran en el examen en caso
de que algunos de los miembros titulares se vea imposibilitando para cumplir con su funcién.

7. El desarrollo del examen oral practico se ajustara a los siguientes lineamientos:

a. Diez minutos antes de la hora sefialada para el comienzo el examen, el Secretario del
Jurado debera acudir a Control Escolar para recibir la documentacion oficial y asegurara
que se encuentra completa y en orden.

b. El Presidente del Jurado hara la presentacion formal del acto académico, indicando el
nombre y la carrera del sustentante, los nombres y designacion de los miembros del
jurado, asi como el formato del examen. El Presidente dara lectura a un caso clinico al
alumno y se le otorgaran15 minutos para analizarlo. Se le informara al alumno que se
juzgara por estos criterios:
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Conocimientos 40%
Habilidades  40%
Actitudes 20%

c. Asolicitud del sustentante o bien del Jurado, el Presidente puede autorizar una exposicion
inicial del caso, con duracién maxima de cinco minutos.

d. En todos los casos, la intervencién de cada uno de los sinodales no puede ser mayor de
quince ni menor de cinco minutos efectivos.

e. El presidente del Jurado dispone de la facultad de orientar en forma discreta la
intervencion de los sinodales o del sustentante, cuando excedan la temética abordada o
el tiempo asignado al caso.

f. Cuando el sustentante dé muestras palpables de nerviosismo o indisposicion, el
Presidente podra conceder un receso hasta de quince minutos. En esos casos el
sustentante no podra abandonar la sala ni intercambiar opiniones.

g. Una vez concluida la réplica, el Presidente solicitara al sustentante y a las personas
asistentes al acto, abandonen momentaneamente la sala a efecto de que el Jurado pueda
deliberar libremente y emitir su dictamen.

h. El fallo del Jurado puede ser “APROBADO POR UNANIMIDAD”, “APROBADO POR
MAYORIA” 0 “SUSPENDIDO” y asi debera asentarse en el acta de examen profesional.

i. Una vez que el Jurado haya emitido su fallo, el cual tiene el caracter de inapelable, el
Secretario procedera a llenar la documentacion oficial y a requerir las firmas de los
miembros del jurado; posteriormente, pedira la entrada del sustentante y demas
asistentes a la sala de examen.

j- El presidente del Jurado solicitara que todas las personas se pongan de pie y otorgara la
palabra al Secretario quien procedera a la lectura del acta de examen profesional,
sefalando el resultado.

k. Después de la lectura del acta y, en su caso, de la toma de protesta, el Jurado a través
del Presidente podra externar al sustentante, las observaciones pertinentes a su
desempefio en el examen o a su trayectoria académica.

I. Al final del acto, se hara entrega al sustentante de una copia del acta del examen
profesional, firmada por los miembros del Jurado y en su caso, con la mencién de
calificacion especial.

8. En caso de que el examen oral practico se declare suspendido, el sustentante podra solicitar
nuevamente y por dos ocasiones su examen hasta seis meses después de la fecha del primero,
previa autorizacion de la Direccion de la Escuela de Ciencias Médicas, esta disposicion también
se aplica a los sustentantes que injustificadamente no se presenten en el dia y hora sefialados
para la celebracion del examen.

Una vez aprobado el Examen Profesional, el Departamento de Control Escolar hara los tramites
necesarios para la obtencion del titulo profesional legalizado por la Secretaria de Educacion del
Estado de Durango (SEED) o la Secretaria de Educacion Publica (SEP), e informara al egresado
en el momento en que se reciba el titulo legalizado. La cédula profesional debe ser tramitada por
el interesado ante la Direccion General de profesiones.-.

ELABORACION DE TESIS CON SUSTENTACION PARA EXAMEN DE GRADO EN DEFENSA
DE LA MISMA

a. La “tesis” de nivel posgrado debera elaborarse de forma individual.

b. La “tesis” en posgrado debera tener un enfoque disciplinario o multidisciplinario, y cubrir
los requisitos de fondo y forma que al efecto sefale el Plan de Estudios y Normatividad
Académica correspondiente.

c. El estudiante debera sustentar el examen de grado, segun corresponda, en defensa de
la “tesis” durante el periodo indicado en el calendario escolar.

d. La elaboracion de la “tesis” estara sujeta a la Politica de Propiedad Intelectual y en caso
de comprobarse el plagio, la “tesis” quedara anulada y el examen de grado, segun
corresponda, suspendido de uno a dos afos a criterio de la Vicerrectoria Académica.
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e.

La elaboracién de cada “tesis” debera ser supervisada por un asesor, quien debera
pertenecer al personal académico de Posgrado de la UNES 6 externo presentando al
Coordinador de Posgrado documentacion fehaciente que acredite un nivel académico
igual o superior al nivel que asesore, tener experiencia docente y profesional por lo menos
de cinco afos y cédula de ejercicio profesional de nivel posgrado, segun aplique.
Repruebe el examen profesional o examen de grado, segun corresponda, en defensa de
su “tesis” debera inscribir nuevamente su proyecto de tesis en el “periodo escolar” que
determine.

OPCIONES DE TITULACION PARA NIVEL MAESTRIA Y DOCTORADO

1.

10.

11.

12.

13.

El concepto de Tesis es documento escrito que, de manera rigurosa, analiza un problema
concreto y cuyo contenido se deriva de la investigacion académica o la experiencia
profesional. La tesis cuenta, ademas, con caracteristicas formales definidas en el
protocolo académico correspondiente y debera ser elaborada de forma individual por los
estudiantes. La tesis sirve para explicar, describir, informar, predecir o proponer un
descubrimiento, una innovacién, una idea u obra (incluyendo prototipos), o bien un
proceso y/o el resultado de una investigacion realizada.

Las Maestrias y Doctorados son planes de estudio que tienen por objeto extender y
profundizar los conocimientos profesionales e iniciar a los estudiantes en la practica de
investigacion en un area especializada.

Se denomina acta de examen de grado al documento por el cual se avala la defensa de
un “proyecto final de investigacion”, proyecto integrador o “tesis”.

La UNES establece que el mecanismo de titulacidon de los estudiantes inscritos en
Maestria y Doctorado, sera por “Tesis”.

Todo candidato a graduarse debera haber cursado y aprobado la totalidad de los cursos
del plan de estudios en el que se encuentre inscrito.

El estudiante debera inscribir el “protocolo de investigacion final” o su equivalente como
parte de su plan de estudios.

Todo estudiante candidato a graduarse debera registrar su solicitud de titulacion dada a
conocer por el Departamento de Servicios Escolares en las fechas indicadas en el
calendario escolar. Este mismo Departamento sera el area responsable de generar las
actas de examen de grado siempre y cuando exista previamente la solicitud de
graduacion y la documentacion requerida.

Para El examen de grado debera conformarse un jurado integrado por cinco sinodales
para obtener el grado de “Doctorado” y se conformara por cinco sinodales (Presidente,
Secretario y 3 Vocales).

Es requisito indispensable que el Coordinador de Posgrado, disponga del “Acta de
Examen de Grado”, segun corresponda, previo a la presentacion del mismo; de no ser
asi, el estudiante no podra sustentarlo.

El resultado del examen de grado, sera inapelable y se indicara por escrito si el estudiante
ha sido aprobado con mencion honorifica, por unanimidad, por mayoria o no ha sido
aprobado

Si al término del “periodo escolar” el estudiante candidato a graduarse no cumple con los
requisitos académicos o administrativos, su proceso de graduacién sera cancelado en la
“plataforma digital” y el personal del Departamento de Planes de Estudio, Graduacion y
Titulacion lo notificara via correo electronico institucional.

En el caso de cancelacién del proceso de graduacion, el interesado debera renovar el
registro de su solicitud de graduacion en la “plataforma digital” en el “periodo escolar” que
determine; y de ser el caso, debera registrar el comprobante de pago con la diferencia de
la cuota de titulacion vigente la Direccion de Servicios Escolares a través del
Departamento de Planes de Estudio, Graduacion y Titulacion sera el area encargada de
efectuar los tramites de titulacion ante las las instancias oficiales correspondientes.

Los candidatos a graduarse de Doctorado por esta opcién de titulacion deberan cubrir los
siguientes requisitos:
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

a. Inscribir la investigacion terminal” en su ultimo periodo académico.

b. Elaborar una “Tesis”.

c. Exponer la “Tesis” en un examen de grado.
El estudiante debera cubrir los siguientes, inscribir la “investigacion terminal” en su ultimo
periodo académico, elaborar la “Tesis” y presentar el examen de grado.
El estudiante que no reuna los requisitos para graduarse debera renovar la solicitud de
graduacion en el “periodo escolar” que determine, a través de la “plataforma digital”; y de
ser el caso, debera pagar la diferencia respecto a la cuota de titulacion vigente
Direccion General Escolar llevara a cabo la revision de requisitos para graduacion y
enviara a los Directores Académicos y Coordinadores de Posgrado el reporte de
candidatos a graduarse para su conocimiento.
Al término del ultimo periodo escolar, el Coordinador Académico de Posgrado debera
verificar que el estudiante tenga aprobadas todas y cada una de las materias contenidas
en el Registro de Validez Oficial de Estudios correspondiente a su programa de estudios.
Para el caso de los estudiantes que se titulacion por “Tesis”, al inicio del periodo escolar,
el Coordinador Académico de Posgrado se encargara de asignar a un asesor de “proyecto
final”, proyecto integrador o “tesis”, quien dara seguimiento al trabajo del estudiante.
Cuando aplique la presentacion de examen de grado, el estudiante debera entregar
previamente, seis cuatro ejemplares de su proyecto en forma impresa y uno en forma
electrénica para el Coordinador Académico de Posgrado, segun corresponda, de
conformidad a los requisitos establecidos en la Normatividad Académica.
Los estudiantes realizaran el examen de grado ante los integrantes del jurado designado
por el Coordinador Académico de Posgrado.
Cuando se lleve a cabo la presentacion del proyecto ante un jurado, las actas de examen
de grado seran firmadas por los integrantes del mismo como: Presidente; Secretario y
Vocal. Posteriormente el Coordinador Académico solicitara las firmas del Coordinador de
Investigacion y Desarrollo Académico y del Rector.
El asesor entregara al profesor titular la calificacion del proyecto para registrarlas en el
sistema de computo correspondiente.
En los casos que el estudiante se encuentre inscrito en proyecto en proceso, la
calificacion sera entregada directamente al Director Académico o al Coordinador de
Posgrado, quien solicitara a Servicios Escolares el cambio de calificacion.
El Director Académico o el Coordinador Académico de Posgrado enviara a Servicios
Escolares las actas de examen de grado, segun corresponda.

OBTENCION DE TiTULO DE GRADO DE MAESTRIA POR ESTUDIOS DE DOCTORADO.

3 El estudiante podra elegir esta opcion, siempre y cuando haya cursado y concluido su
Maestria en la UNES, y se inscriba en un Doctorado ofertado, con base en Maestrias afines
a Doctorados UNES disponible en la Coordinacion de Posgrado.

La graduacion y titulacion de nivel Maestria procedera una vez que el estudiante haya cursado

y aprobado el 50% del plan de estudios del Doctorado seleccionado.

5 El estudiante es responsable de dar seguimiento a los tramites de graduacion y titulacion; asi
como, cumplir con los requerimientos que en su caso le solicite el Departamento de Servicios
Escolares.

6 Enlos casos que aplique el examen profesional o examen de grado, segun corresponda, se
debera considerar lo siguiente:

a. Conformar un jurado elegido por el area académica. Para nivel licenciatura y
maestria, estara integrado por tres sinodales (Presidente, Secretario y Vocal); para
nivel posgrado, se conformara por cinco sinodales (Presidente, Secretario y 3
Vocales).

b. Es requisito indispensable que el Coordinador Académico de la Escuela que se trate
disponga del “Acta de Examen Profesional”, o que el Coordinador de Posgrado,
disponga del “Acta de Examen de Grado”, segun corresponda, previo a la
presentacion del mismo; de no ser asi, el estudiante no podra sustentarlo.
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c. El resultado del examen profesional o examen de grado, segun corresponda, sera
inapelable y se indicara por escrito en el Acta de Examen Profesional o Acta de
Examen de Grado, si el estudiante ha sido aprobado con mencién honorifica, por
unanimidad, por mayoria o no ha sido aprobado.

d. Examen de grado, segun corresponda, durante el “periodo.

e. El estudiante que no reuna los requisitos para titularse debera renovar su solicitud de
titulaciéon en el “periodo escolar’” que determine, a través del Departamento de
Servicios y de ser el caso, debera pagar la diferencia respecto a la cuota de titulacion
vigente.

f. El Departamento de Servicios Escolares sera el area encargada de efectuar los
tramites de titulacion electronica y registro de cédula profesional ante las instancias
oficiales correspondientes de la SEP, DGP o SEED segun corresponda.

MENCIONES Y RECONOCIMIENTOS Y CARTAS DE PASANTE

La UNES establece los lineamientos para la entrega de reconocimientos a los estudiantes con
destacada trayectoria académica durante sus estudios de licenciatura y posgrado, mediante el

Reconocimiento Académico UNES.

1. La UNES reconoce publicamente y por escrito el esfuerzo de los alumnos y de otras personas

distinguidas. Por lo anterior se otorgan diplomas académicos y se consideran las siguientes
modalidades para otorgarlos:

I. Anuales: Estos reconocimientos son entregados a los alumnos que hayan cursado dos
semestres ininterrumpidos en la UNES por cada escuela.

a. A la Excelencia, otorgado a los alumnos con promedios, superiores a 9.5
b. A la Aplicacién, otorgado a los alumnos con promedios de 9.3 hasta 94.99
c. Promedio mas Alto de la Carreras de cada Escuela:

Estos se entregaran al alumno que obtenga el Promedio mas Alto de cada Carrera y de
cada Escuela, sin importar el semestre que curse, siempre y cuando a la fecha de
entrega del Reconocimiento, tenga cursados dos semestres ininterrumpidos dentro de
la Institucion y su promedio sea mayor a 9.5.

Il. Egresados: Entregados a los alumnos al término de su Licenciatura.
a. Reconocimiento a la Aplicacion: Se otorga por carrera a los alumnos que obtuvieron
un promedio superior de 9.3 a 94.99 la suma de sus nueve semestres.
b. Reconociendo a la Excelencia: Se otorga por especialidad al alumno que tenga el
promedio mas alto, siendo igual o superior a 9.5 a la suma de sus nueve semestres.
c. Medalla al Mérito UNES: Se concede al alumno que a la suma de sus nueve semestres
obtenga el promedio mas alto de cada Escuela, siendo igual o superior a 9.5.

lll. Egresados: Entregados a los alumnos al término de su Posgrado.
a. Reconocimiento a la Aplicacion: Se otorga por especialidad o posgrado a los
alumnos que obtuvieron un promedio superior a 9.5 a la suma de sus nueve semestres.
b. Reconociendo a la Excelencia: Se otorga por especialidad al alumno que tenga
el promedio mas alto, siendo igual o superior a 9.7 a la suma de todos los mdédulos de su
posgrado.
c. Medalla al Mérito UNES: Se concede al alumno que a la suma de todos los
modulos de su posgrado obtenga el promedio mas alto de cada posgrado, siendo igual o
superior a 9.7.

2. Todos los alumnos que sean acreedores a un reconocimiento, deberan estar inscritos y

cursando el periodo vigente y no tener adeudos administrativos, académicos, ni econédmicos con la

Institucion.
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3. Todas las modalidades educativas que comprende la UNES, incluido su Sistema Espana,
Sabatino y Educacion a Distancia, se regiran por el mismo Reglamento Académico.

4. Si existe algun empate en el promedio se tomaran en cuenta décimas y/o centésimas,
para otorgar los reconocimientos correspondientes, asi como el comportamiento del
alumno.

5. Solamente son aspirantes a los reconocimientos académicos mencionados, aquellos
alumnos que no hayan presentado Examenes Extraordinarios o a Titulo de Suficiencia,
repetido materia(s) de ningun semestre en su historial en la UNES o reprobado semestre.

6. Si seran considerados los alumnos que hayan ingresado mediante equivalencia o
revalidacion de estudios a la Institucion, pero que cubran los requisitos de promedios
académicos y reglamentarios establecidos.

DE LA ENTREGA DE CARTAS DE PASANTE

La UNES establece los lineamientos para la entrega de Cartas de Pasante a los estudiantes que
concluyen la aprobacion total de su plan de estudios para todos los niveles de Licenciatura,
Especialidad, Maestria y Doctorado como a continuacién se sefnala:

La UNES entregara Carta de Pasante unicamente al alumno que no tenga ningun adeudo
académico y/o administrativo y que ademas haya cumplido con los siguientes requisitos:

a. Haber cursado y acreditado totalmente los programas académicos correspondientes al
plan de estudios de su carrera y comprobada su escolaridad mediante los criterios
establecidos en su Normatividad Académica.

b. Antologias de investigacion completas de todos los ciclos académicos entregadas y
autorizadas.

Haber donado un libro asignado por la Coordinacion de cada Escuela.
d. Haber terminado el Servicio Social.

e. Tener su documentacién personal y académica completa y que cumpla las normas
establecidas por la UNES, la SEED y la SEP.
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TiTULO X. EXPEDIC[ON DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS,
TITULOS Y GRADOS.

1. Copia del Acta de Examen Profesional y/o el Certificado de Estudios, son documentos que los
recién egresados pueden solicitar y que avalan la conclusién del plan de estudios: Estos
documentos estan disponibles a partir de un mes después de haberse conferido el grado.

2. Los requisitos que los estudiantes deben de cumplir para poder solicitar los documentos
descritos en el punto anterior, son:

a. No tener adeudos

3. El tiempo de entrega de dicho servicio, al solicitar el original al Departamento de Servicios
Escolares, sera de seis a nueve meses por los tiempos de tramitologia para la emision del Titulo
Electrénico y Cédula Profesional correspondiente con la Secretaria de Educacion del Estado de
Durango (SEED) o la Secretaria de Educacion Publica (SEP).

4. Elegresado, cuando se presente en Servicios Escolares para recibir el Acta de Examen Profesional
ylo el Certificado de Estudios, debera:

a. Presentar copia de identificacion oficial en el Departamento de Servicios
Escolares.
b. En caso de no poder acudir de manera personal, debera nombrar un

representante cumpliendo con los siguientes requisitos:
i.  Carta Poder original con firma autografa del interesado
ii. Copia de identificacion oficial del interesado y del representante

5. El Acta de Examen Profesional es un documento que no se podran entregar en caso de
extravio no hay reposicion, ya que es un documento unico.

6. El Certificado de Estudios, es un documento oficial que contiene las materias cursadas y
aprobadas por el estudiante en un plan de estudios. El estudiante podra solicitar una version
parcial cuando aun se encuentre estudiando o haya suspendido sus estudios en la UNES. En el
caso de que requiera un Certificado Total de Estudios, tendra que haber cumplido con todo el
proceso de Graduacion que se especifica en el presente Reglamento.

1. Los requisitos que los estudiantes deben de cumplir para poder solicitar el Certificado de
Estudios, si se presenta directamente en el Departamento de Servicios Escolares, son:
a. Dirigirse al Departamento de Caja a realizar el pago correspondiente al costo vigente
b. 2 fotografias ovaladas tamario credencial (de estudio, de frente, blanco y negro), con las
siguientes caracteristicas. Para el caso de las damas: vestido o blusa clara y lisa; para el
caso de los caballeros: camisa, saco y corbata claros, sin barba ni bigote.

C. Formato para tramite de certificado de estudios oficial debidamente llenado.

8. Los requisitos que los estudiantes deben de cumplir para poder solicitar el Certificado de
Estudios, a distancia, son:

a. Escribir a servicios.escolares@unes.mx, es indispensable que el estudiante escriba de
su correo institucional o en su defecto escanear copia de su credencial de elector con
fotografia o algun otro documento oficial, esto para corroborar su identidad.

b. Recibira un correo en un maximo de 72 horas habiles, con el procedimiento para llevar
a cabo el trdmite y el envio por mensajeria en caso de que asi lo requiera. Ademas,
recibira las instrucciones necesarias para el envio por mensajeria de las fotografias
requeridas.

9. Eltiempo de entrega del Certificado de Estudios solicitado, sera de seis meses habiles. por los
tiempos de tramitologia para la revision y autorizacion correspondiente con la Secretaria de
Educacion del Estado de Durango (SEED) o la Secretaria de Educacion Publica (SEP).
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

El estudiante cuando se presente en Departamento de Servicios Escolares para recibir el Certificado
de Estudios solicitado, debera:

a. Presentarse con copia de identificacion oficial.

b. Los tramites son personales, de no presentarse el interesado para la recepcion del
documento, la persona que acuda debera mostrar carta poder simple, asi como copia
las identificaciones de quien otorga y recibe el poder.

El Titulo, Diploma o Grado, son documentos que los egresados pueden recibir al momento
de que sean avisados por el Departamento de Servicios Escolares que estos ya se encuentran
disponibles para su entrega.

Los requisitos que los egresados deben de cumplir para poder solicitar los documentos
son:

a. *No tener adeudo en caja de ningun tipo.

Cuando se presente el egresado en el Departamento de Servicios Escolares para recibir los
documentos anteriormente mencionados, debera:

a. Presentarse con original y copia de identificacion oficial.

b. En caso de excepcion, de no acudir de manera personal justificada, debera nombrar un
representante cumpliendo con los siguientes requisitos:

I Enviar un correo desde su cuenta institucional (@unes.mx) con el siguiente

texto sugerido:
“Yo con ID solicito se
entregue: mi (segun el caso Titulo/Licenciatura;

Diploma/Especialidad; Grado/Maestria y Doctorado), Ceédula
Profesional y documentos correspondientes a este tramite, a
, Ya que estoy imposibilitado a realizar esta
gestion de manera personal.
Asimismo, manifiesto a través de este correo electrénico, que
deslindo a la UNES de cualquier responsabilidad derivada de esta
solicitud”
ii. Carta Poder simple en original con firma autdgrafa del interesado
iii. Copia de identificacion oficial del interesado y del representante
Es importante que el egresado conozca que una vez concluido el proceso de graduacion
inicia el tramite para la obtencién del titulo impreso y electrénico. Por lo que, este tramite se
llevara a cabo siempre y cuando haya entregado la documentacién completa dentro de las
fechas establecidas por el Departamento de Servicios Escolares.
El proceso esta supeditado a los tiempos de las instancias oficiales: SEP y Direccion General de
Profesiones, Secretaria de Educacion del Estado de Durango (SEED) y sera en un tiempo
minimo aproximado de 6 a 9 meses.
El Titulo profesional, Diploma o Grado es un documento Unico e irrepetible. A partir del 1 de
octubre del 2018, por disposicion de la SEP este sera emitido de forma electrénica, sin
embargo, la UNES mantendra la tradicion de entregar un Titulo o Grado en documento
impreso.
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TiTULO XI. BUZON DE QUEJAS Y SUGERENCIAS.

1. Las quejas y sugerencias de los estudiantes deberan ser presentadas:
a. A través del Buzén UNES para quejas y sugerencias de cualquier tipo. Se cuenta con
buzén fisico instalado en el campus o bien a través de un correo electronico.
b. Ante el Coordinador Académico de cada Escuela correspondiente y/o el
Vicerrector Académico, para asuntos de tipo académico.

Buzén UNES

2. La Vicerrectoria Académica es responsable de canalizar a las areas correspondientes los
comentarios recibidos tanto a través del buzén electréonico como del buzén fisico, asi como
de darles seguimiento y emitir los reportes e indicadores correspondientes.

3. El procedimiento de emision y seguimiento del Buzén UNES, sera bajo cuatro fases: Emision,
Notificacion, Respuesta y Confirmacion de respuesta.

4. Si el usuario lo prefiere, puede hacer uso de buzoén fisico ubicado a un lado del
Departamento de Servicios Escolares. La recoleccion de quejas/sugerencias provenientes de
este buzdn se realiza de manera semanal.

5. Notificacién de recepcion: el usuario recibira en su correo electronico un mensaje
confirmandole la recepcién de la queja/sugerencia y su envio al area responsable para su
atencion. Esta area no tiene acceso a los datos personales de quien emite el comentario, sélo en
caso de que sean necesarios para determinar el contexto de la queja se le solicitara a
autorizacién para que sean proporcionados, con el propdsito de que el area de una
adecuada atencion a la queja/sugerencia.

6. Respuesta. Cuando el &rea responsable emita una respuesta, se le enviara al usuario un correo
electrénico notificandole la forma en la que podra consultarla.

7. Confirmacion de recepcion de respuesta. Una vez que el usuario consulta la respuesta, es
necesario que confirme si esta o no satisfecho con ésta. De no estarlo, debera indicar la razén
de su inconformidad para que el area responsable pueda darle nuevamente una respuesta, en
caso de no recibir retroalimentacion al respecto no sera posible dar seguimiento a la queja y ésta
se dara por concluida.
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TITULO XII. DISCIPLINA Y SANCIONES.

1. La UNES, tiene como misién: “Formar profesionales de calidad, capaces de vivir mejor
con los demas y consigo mismos”. Por lo que se promueve la libertad de expresion, el acceso
a todas las corrientes de pensamiento y el respeto a los derechos de las personas como elementos
centrales del proceso de ensefianza y aprendizaje.

2. Es deber de laUNES el estimulo a la buena conducta y desempefio de nuestros estudiantes,
tanto en la vida profesional como cotidiana, asi como tomar las acciones preventivas y/o
correctivas que se consideren convenientes.

3. Los alumnos y docentes de la UNES, estan obligados a cumplir y acatar las disposiciones
contenidas en el presente Reglamento Escolar basado en el Articulo 44 del Acuerdo 17/11/17
y las que emanen de su Normatividad Académica, Estatuto General, Manual Interno de
Reglamentos Institucionales y de sus Autoridades.

Dada la naturaleza de este Reglamento Escolar, su conocimiento y su observancia son
obligatorios para todos los alumnos inscritos en la UNES. Su desconocimiento no podra ser
utilizado como argumento valido para evitar el cumplimiento de los articulos expresados en
este documento, ya que se da a conocer mediante los cursos de induccion y sus diversas
Coordinaciones de Escuela. No se atenderan tramites excepcionales ni extemporaneos.

4, Los alumnos, maestros y la Comunidad Universitaria quedan obligados entre si a darse las
consideraciones y respeto debidos, hacer suyos y comprometerse con el cumplimiento de la
filosofia, mision y propésitos institucionales, asi como regirse conforme al “Horario Espafia”
establecido, que anticipa en 10 minutos el horario oficial. Lo anterior para fortalecer el valor de
la puntualidad.

5. La Coordinacién Académica de cada Escuela es la instancia responsable de atender las faltas
disciplinarias por parte de los estudiantes, asi como de aplicar las sanciones correspondientes.

6. La UNES se reserva el derecho de negar la entrada al campus a estudiantes que se presenten en
estado de ebriedad y se prohibe la introduccién y/o consumo de alcohol dentro de las
instalaciones de la UNES. Las faltas cometidas, derivadas del consumo de alcohol podran
ser consideradas graves y sancionadas como tales.

1. Se podra permitir el consumo de bebidas alcoholicas en eventos dentro del campus con la
autorizacion del titular de la Vicerrectoria Académica o Administrativa.

8. Queda prohibida la posesién, resguardo, consumo o distribucion - comercial 0 no comercial —
de drogas ilegales o sustancias psicotropicas, asi como portacién o posesién de cualquier
tipo de armas u objetos que puedan ser utilizados o considerados como tales, en el campus
y en actividades organizadas, directa o indirectamente por la UNES dentro o fuera del campus
universitario. Estas acciones y cualquier otra similar que a consideracion discrecional de la
Vicerrectoria Académica y/o Administrativa, sean valoradas como graves, daran lugar
a la expulsion inmediata del estudiante involucrado. La UNES en su caso, presentara las
denuncias que correspondan ante las autoridades competentes.

9. Algunas de estas acciones son decretadas por la Comision Disciplinaria por lo que a continuacion
se establece su conformacion y las normas de su operacion, teniendo siempre en cuenta que la
Comision tiene como objetivo la formacién del estudiante.
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10.

19.

La UNES a través de su Estatuto General en su TITULO VII. De las Responsabilidades y
Sanciones faculta a las Vicerrectorias Académica, Administrativa y Coordinacion de
Efectividad y Administracion Escolar para que atiendan los asuntos de naturaleza disciplinaria
de los estudiantes, validen y/o determinen las acciones que los atiendan.

. Todo lo indicado en este apartado aplicara para todos los estudiantes de la UNES,

independientemente de su estado académico, del plan de estudios inscrito y de los cursos
inscritos en un periodo determinado.

. En el contexto de este apartado estos funcionarios actuaran como Comision Disciplinaria.

. La Comision delega la aplicacion justificada e inmediata de acciones disciplinarias a las distintas

areas de la UNES, que dentro de sus lineamientos autorizados contemplan sanciones. Dichas
areas turnaran los casos disciplinarios a la Comision cuando no se encuentren contemplados en
su respectiva normatividad o cuando se consideren faltas moderadas o graves.

. La Comisién no podra sancionar dos veces a un estudiante por los mismos hechos, salvo para

efectos de reponer algun aspecto del procedimiento, o para que se analicen hechos, pruebas o
circunstancias, sobre todo cuando no hacerlo agravie a cualquiera de los involucrados o incluso a
la Institucion.

. La Comisién Disciplinaria se conforma por los siguientes integrantes, quienes tendran derecho a

voz y voto:
a. Vicerrector Académico.
b. Vicerrector Administrativo.
C. Coordinador de Efectividad y Administracion Escolar.
d. Un profesor de tiempo completo o Coordinador representante de la Escuela.
e Un representante estudiantil.

Al integrarse a la Comision, los miembros deberan firmar la Carta de Confidencialidad de
Integrantes que sera resguardada por el Secretario Técnico.

. El caracter de miembro de la Comisién se perdera por cualquiera de las siguientes situaciones:

a. Vencimiento del plazo para el que fue designado.

b. Por cambio en la funcion administrativa o académica que le otorga su
nombramiento.

C. En caso de dejar de laborar en la Institucion.

. El profesor representante o Coordinador de la Escuela deberan ser designados por el

Vicerrector Académico por un periodo de dos afios, con posibilidad de ser designados
nuevamente hasta por dos periodos adicionales.

. En el caso del representante estudiantil, éste sera designado con base en los lineamientos

normativos del Grupo Estudiantil Impulso y sera miembro de la Comision por el tiempo que dure
su gestion.

El cargo de Presidente de la Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles lo asumira el
Vicerrector Académico.

20. Son atribuciones de la Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles:

a. Respaldar y promover los principios éticos y morales que forman parte de la filosofia,
mision y vision de la UNES.
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21.

22.

23.

b. Atender las necesidades de la comunidad universitaria en materia
disciplinaria y emitir resolucion a las mismas.
C. Analizar la informacion disponible y relacionada a la falta disciplinaria presentada

ante dicha Comision; asi como solicitar la presencia de invitados o testigos que
considere conveniente para el andlisis y revision de cada caso.

d. Delegar a las distintas areas de la UNES la facultad de aplicar sanciones una vez
que la Comisién ha analizado las faltas cometidas.

e. Solicitar informacion a las distintas areas de la UNES para contar con los elementos
suficientes que permitan analizar los asuntos que se sometan ala consideracion de la
Comision.

f. Determinar el tipo de falta cometida y establecer las sanciones correspondientes,
considerando el contexto de cada caso.

g. Solicitar el apoyo de las distintas areas de la UNES, a fin de ejecutar las acciones
impuestas.

h. Iniciar un procedimiento de naturaleza disciplinaria cuando conozca de faltas

moderadas o graves cometidas por estudiantes.

i. Revisar y realizar observaciones a la normatividad propuesta por las distintas areas de la
UNES con respecto a sanciones de caracter disciplinario, asi como observar su
cumplimiento.

J- Sugerir modificaciones a las sanciones impuestas por distintas areas de la UNES,
motivadas por acciones disciplinarias.

Los integrantes de la Comision deberan notificar todos los conflictos de intereses reales o
potenciales al presidente.
En el caso de que algun integrante se encuentre en un conflicto de intereses, debera informarlo y
excusarse de participar en la sesién y quedara registrado en la minuta correspondiente.
Asimismo, se debera nombrar a un suplente de acuerdo a lo establecido en el presente
Reglamento.
De igual forma, cualquier integrante de la Comisién podra presentar la posible existencia
de conflicto de intereses y la propia Comision debera determinar si el integrante en cuestion
debera excusarse de participar en la sesion.

Todos los miembros de la Comision e invitados a las sesiones, tendran la obligacion de proporcionar
los antecedentes sobre el caso y sobre los estudiantes involucrados que se tengan en sus
respectivas areas. Ademas, en la revision de los casos que sean presentados, deberan actuar de
manera imparcial y con base en el cumplimiento y observancia de la normatividad institucional,
guardando confidencialidad de lo comentado durante las sesiones, asi como sobre las
decisiones tomadas.

El Secretario Técnico debera solicitar a los invitados, previo a su participacion en la sesion, que
firmen la Carta de Confidencialidad de Invitados.

El Presidente de la Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles tendra las siguientes
atribuciones:

a. Proponer y coordinar el calendario para las sesiones ordinarias y convocar a sesiones
extraordinarias de la Comisién conforme a lo establecido en el presente
Reglamento.

b. Conducir las sesiones y procurar que las mismas se desarrollen con orden, precision
y fluidez.

C. Asegurar que las resoluciones sean entregadas a los estudiantes, a las areas

correspondientes e integrarlas al expediente del caso que se trate. En caso de que la
sancién sea una expulsion temporal o definitiva, debera notificar dicha resolucion a los
padres de familia, tutores o responsables del pago de la colegiatura de los
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implicados, de conformidad a lo indicado por el estudiante en la solicitud de admisién a
la UNES y con apego a la Proteccion de Datos Personales y Aviso de Privacidad de la
UNES.

24, Son obligaciones del Secretario Técnico:

a. Elaborar y entregar los citatorios a los estudiantes involucrados en los casos que seran
atendidos por la Comision en sus sesiones ordinarias o extraordinarias.
b. Convocar a los miembros de la Comision y a las personas requeridas como invitados

o testigos a las sesiones ordinarias o extraordinarias.

C. Llevar a cabo el pase de lista de cada sesién y cerciorarse que exista el quérum
establecido en el presente Reglamento.

d.  Realizar el conteo de votos emitidos.

e. Levantar la minuta correspondiente de cada sesién y resguardaria.

f. Entregar de forma fisica la resolucion original de los casos a Direccion General Escolar
contra firma de recibido.

g. Resguardar las Cartas de Confidencialidad de Integrantes y las Cartas de

Confidencialidad de Invitados,

h. Resguardar los expedientes de los casos presentados a la Comision y la
informacion relacionada.

i. Verificar que la sustitucion de los integrantes de la Comision se realice de forma
escalonada, de acuerdo con lo establecido en el presente Reglamento.

J- Las demas que encomiende la Comisién o su Presidente de acuerdo al presente
Reglamento.

25. Las sesiones de la Comision podran ser:

a. Ordinarias: La Comision celebrara sesiones ordinarias de manera bimestral, o cuando
existan casos para ser analizados, y se informara a los integrantes, con por lo menos
dos dias habiles de anticipacion, la fecha y la hora en que se pretenda sesionar.

b. Extraordinarias: La Comision celebrara sesiones extraordinarias cuando a juicio del
Presidente o algun integrante de la Comisién se requiera, y seran convocadas cuando
al menos dos terceras partes de los integrantes puedan participar y estén de acuerdo
en que se lleven a cabo.

26. Para que se lleven a cabo las sesiones de la Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles
deberan estar presentes como quorum, el Presidente o su representante, y tres de sus
miembros que tengan derecho a voz y voto, entre los que deberan participar por lo menos un
estudiante y un profesor.

21. Las resoluciones de la Comisién Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles se tomaran por mayoria
simple, en votacion abierta de los presentes, siendo el voto del Presidente el ultimo en
emitirse. En caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.

28. Las faltas leves seran aquellas que:

a. Implican contravencion de la normatividad de la UNES y que no estan expresamente
definidas en este Reglamento como faltas moderadas o graves.
b. No pongan en riesgo grave o sean lesivas respecto de los derechos

fundamentales de otros miembros de la comunidad universitaria.

29. Las faltas disciplinarias consideradas leves se mencionan a continuacién de manera enunciativa
mas no limitativa:

a. Introducir alimentos y/o bebidas a las areas restringidas.
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30.

31.

32.

33.

34.

b. Faltas de respeto a comparieros de clase, cualquier miembro de la comunidad estudiantil
o visitante.

C. Causar dafios por uso indebido a instalaciones y/o equipamiento.

d. Incumplimiento de los lineamientos y/o normatividad o Reglamentos

institucionales establecidos por las distintas areas de la UNES, siempre y cuando no
sea consideradas como moderadas o graves.

Las faltas leves no seran motivo de atencién por parte de la Comisién Disciplinaria de Asuntos
Estudiantiles.

Seran consideradas faltas moderadas aquellas que voluntaria o sin dolo resulten de violaciones
a los Reglamentos Institucionales incluidos en su Manual Interno y demas Normatividad
Académica institucional vigente, que no son consideradas como leves y no ponen en riesgo la
integridad fisica, académica o moral de si mismos o de cualquier otro miembro de la comunidad
universitaria, asi como los bienes muebles e inmuebles de la Institucién.

Las faltas disciplinarias moderadas se mencionan a continuacién de manera enunciativa
mas no limitativa, y se considerara tanto el hecho como la tentativa, la cual se entiende como
la ejecucion de hechos encaminados directa e inmediatamente a cometer una falta,
independientemente de que ésta se concrete:
a. Reincidir en faltas leves, para lo cual la Comisién debera contar por escrito con el
sustento y los antecedentes por parte de las areas o personas involucradas.
b. Amenazar o agredir verbalmente o por escrito a algun miembro de la comunidad
universitaria o visitantes.

C. Negarse a dar su nombre o a mostrar su credencial UNES al ser requerida ante
cualquier autoridad de la Institucion.
d. Transferir y/o hacer mal uso el uso del Control de Acceso UNES.

Seran consideradas faltas graves aquellas que voluntaria o sin dolo resulten de violaciones
al presente Reglamento, Protocolo de Prevencion, Atencion, Intervencion y Seguimiento ante
Casos de Acoso y Hostigamiento Sexual en Estudiantes y Comunidad Universitaria y demas
normatividad académica institucional vigente, que a juicio de la Comisidon Disciplinaria de
Asuntos Estudiantiles pongan en riesgo la integridad fisica o moral del estudiante o de
cualquier otro miembro de la comunidad universitaria, asi como los bienes muebles e inmuebles
de la Institucion.

Las faltas disciplinarias graves se mencionan a continuaciéon de manera enunciativa mas no
limitativa, y se considerara tanto el hecho como el intento, el cual se entiende como la
ejecucion de hechos encaminados directa e inmediatamente a cometer una falta,
independientemente de que ésta se concrete:

a. Reincidir en faltas moderadas, para lo cual la Comisién debera contar por escrito
con el sustento y los antecedentes por parte de las areas o personas involucradas.
b. Desacato a las resoluciones o sanciones de la Comisién Disciplinaria de Asuntos

Estudiantiles.

Faltas de respeto a cualquier autoridad universitaria.

El fraude de tipo académico en proyectos académicos, tesis, proyectos de titulacion
o cualquier similar que afecte la propiedad intelectual de otros o ponga en riesgo el
prestigio de la UNES. El fraude académico en el caso de estudiantes de Maestria o
Doctorado sera calificado de mayor gravedad.

e. Cualquier tipo de fraude financiero.

f. El robo de examenes por cualquier medio.

oo
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La falsificacion o alteracion de documentos entregados a la “UNES “ostentandolos
como originales.

Proporcionar informacion falsa a la Institucion con el fin de defraudarla.

Identificarse con un nombre falso o proporcionar informacion falsa de otros miembros
de la comunidad, con pleno conocimiento.

Falsificar, alterar o usar indebidamente documentos universitarios como
examenes, archivos, tarjetas de identificacion, sellos, Control de Acceso UNES,
cartas de recomendacion, kardex, entre otros.

Hacer uso de una contrasefia de acceso a cualquier medio tecnolégico
institucional sin la autorizacidon correspondiente, asi como proporcionarla a otras
personas.

Emplear los signos distintivos de la UNES y medios sociales institucionales sin
autorizacion para obtener un beneficio personal, académica, 6 en cualquier
aspecto, con pleno conocimiento (como promover negocios o fiestas, entre otros).
Difundir, por cualquier medio, informacion con el fin de difamar o desprestigiar a
un integrante de la comunidad universitaria o a la Institucion.

Daniar intencionalmente las instalaciones o el mobiliario de la Institucion, asi como las
pertenencias de otro miembro de la comunidad universitaria o de un visitante a la
misma.

Muitilar o robar material de la biblioteca, de laboratorios o de cualquier otra area de
la Institucion.

Agredir fisicamente a cualquier miembro de la comunidad universitaria.

Promover y/o participar en rifias dentro del campus o fuera de él en el caso de eventos
o0 actividades organizadas o en representacion de la Institucién.

El abuso, acoso u hostigamiento sexual dentro del campus.

Ingresar al campus bajo los efectos de sustancias psicotropicas.

Cometer cualquier tipo de falta estando alcoholizado o bajo los efectos de alguna
sustancia psicotrdpica.

Poseer, resguardar, consumir o distribuir — de forma comercial o no comercial — drogas
ilegales o sustancias psicotrépicas.

Cometer cualquier delito dentro del campus. Estos casos seran remitidos a la
Vicerrectoria Académica y/o Administrativa para su atencion.

Abstenerse de hacer declaraciones publicas a nombre de la UNES. Quedan
prohibidos actos que impliquen un fin o interés politico, doctrinario, comercial,
discriminatorio o estrictamente personal, etc., asi como actos que directa o
indirectamente tiendan a lesionar los principios basicos de la Universidad.

Queda estrictamente prohibido fumar dentro de las aulas, salas audiovisuales y
lugares de actividad académica, pasillos o areas de recreacion, excepto en el lugar
habilitado para este fin en la cafeteria de la terraza del edificio principal de la UNES,

ya que la Universidad se considera un espacio libre de humo de tabaco.

35. En todos los casos atendidos por la Comision Disciplinaria se considerara como agravante la
mentira o la calumnia por parte de los involucrados.

36. La Comision Disciplinaria delega en las Coordinaciones de Escuela la aplicacion de
sanciones para faltas leves, debiendo las distintas areas o instancias de la UNES, elaborar
y documentar cada una de las sanciones aplicadas, considerando el contexto de cada caso.

37. Las sanciones para faltas leves podran ser entre otras, las siguientes:

a.
b.
C.

Solicitar abandonar el aula o espacio.
Suspender o anular tareas, trabajos o examenes.

Realizar una llamada de atencion por escrito, la cual debera describir la falta cometida
y las consecuencias de la misma.
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38. En caso de reincidencia de faltas leves, el area responsable de haber aplicado las sanciones,
debera notificar a la Comision Disciplinaria y hacerle llegar los antecedentes y evidencias
con las que se cuente.

39. La Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles establece las sanciones para faltas moderadas
con la intencién de que los estudiantes involucrados reflexionen sobre el comportamiento que
los condujo a cometer la falta, asi como las repercusiones o las circunstancias resultantes.

40. Las sanciones a las faltas moderadas seran notificadas por escrito al estudiante infractor y
quedaran como antecedente en su expediente en Direccion General Escolar. Estas se
clasifican en reporte disciplinario, amonestacion y doble amonestacion.

41. Elreporte disciplinario se realizara por escrito como consecuencia de faltas a la normatividad
institucional y que, a juicio de la Comision, es suficiente la reflexion sobre la falta.

42. La amonestacion tendra las siguientes implicaciones:

a. No podra recibir cartas de buena conducta.

b. Perdera derecho a formar parte o a postularse como miembro del Grupo Estudiantil Impulso
o0 pertenecer a alguna comisién, comité, gabinete u organizacion dentro de la
Institucién.

43. La doble amonestacion tendra las siguientes implicaciones:

a. No podra recibir cartas de buena conducta.

b. Perdera derecho a formar parte o a postularse como miembro del Grupo Estudiantil Impulso
0 pertenecer a alguna comisién, comité, gabinete u organizacion dentro de la
Institucién.

44. Las sanciones a las faltas graves seran notificadas por escrito al estudiante infractor y quedaran
como antecedente en su expediente en el Departamento de Servicios Escolares. Estas se clasifican
en correctivo disciplinario, condicional disciplinario, expulsion temporal y expulsién

definitiva.
45, El correctivo disciplinario tendra las siguientes implicaciones:
a. No podra recibir cartas de buena conducta.
b. Perdera derecho a recibir alguna mencién honorifica o cualquier otro tipo de
reconocimiento académico.
C. No podra solicitar ningun tipo de beca institucional y/o apoyo financiero por parte de
la UNES.
46. El condicional disciplinario tendra las siguientes implicaciones:
a. No podra recibir cartas de buena conducta.
b. Perdera derecho a formar parte o a postularse como miembro del Grupo Estudiantil Impulso
o0 pertenecer a alguna comisién, comité, gabinete u organizacion dentro de la
Institucién.
C. Perdera derecho a recibir alguna mencién honorifica o cualquier otro tipo de
reconocimiento académico.
d. No podra solicitar ningun tipo de beca institucional y/o apoyo financiero por parte de
la UNES.
e. Los estudiantes que gocen de una beca institucional y/o apoyo financiero por parte de la

UNES, perderan el derecho a ésta de manera inmediata a la sancion, obligandose a
cumplir los lineamientos establecidos por la Vicerrectoria de Administracion.

47. La expulsion temporal tendra las siguientes implicaciones:

a. No podra recibir cartas de buena conducta.

b. Perdera derecho a formar parte o a postularse como miembro del Grupo Estudiantil Impulso
o pertenecer a alguna comisién, comité, gabinete u organizacion dentro de la
Institucién.

C. Perdera derecho a recibir alguna mencién honorifica o cualquier otro tipo de

reconocimiento académico.
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No podra solicitar ningun tipo de beca institucional y/o apoyo financiero por parte de
la UNES.

Los estudiantes que gocen de una beca institucional y/o apoyo financiero por parte de la
UNES, perderan el derecho a ésta de manera inmediata a la sancion, obligandose a
cumplir los lineamientos establecidos por la Vicerrectoria de Administracion.
Suspensidn de inscripcion a los periodos inmediatos que la Comisidon determine.
Restriccién de acceso al campus y prohibicion en el uso de los recursos de computo
o de alguna otra area de la UNES (instalaciones deportivas, areas de estudio, etc.)
durante el periodo de expulsion.

48. La expulsion definitiva tendra las siguientes implicaciones:

a.
b.

Restriccion de acceso al campus.

La UNES se reservara el derecho de denunciar el caso que motivé la expulsion ante
las autoridades pertinentes.

49. Los estudiantes que alcancen la sancion de expulsion definitiva no podran ser readmitidos
ala UNES sin importar el tiempo transcurrido.

Sera facultad de la Comisién Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles establecer, ademas de
las sanciones disciplinarias mencionadas para faltas leves, moderadas o graves, algun otro tipo
de accion, restriccion o condiciones al estudiante responsable. Las sanciones que podran
aplicar, de forma enunciativa mas no limitativa seran:

50.

52.

a.

Reparacién o reposicion por dafos ocasionados a bienes muebles e inmuebles
de la UNES o de cualquier integrante de la comunidad universitaria, asi como
reposicion de dinero u objetos sustraidos por robo o fraude a la UNES o a alguno de
sus miembros; de conformidad a lo que establezca para este fin la Vicerrectoria de
Administracion.

Ser canalizado al Centro de Atencién Emocional Psicopedagégica (CAEP), area
de la UNES para determinar su participacion en algun programa institucional o
con una entidad externa, debiendo presentar a la Comision Disciplinaria reportes de
seguimiento correspondientes, en los términos que la propia Comision establezca.
Ofrecer disculpas publicas a cualquier miembro de la comunidad universitaria que
haya sido agraviado, de acuerdo con lo que se establezca en la resolucién emitida por
la Comision.

En caso de robo, fraude y/o dafios a los bienes de la institucion o de cualquiera de sus miembros,
ninguna autoridad de la UNES emitira documentacién alguna a favor de la persona expulsada,
hasta que el dafio o perjuicio haya sido reparado a entera satisfaccion de la Institucion.

El procedimiento a seguir ante y por la Comision Disciplinaria en caso de faltas moderadas o
graves es el siguiente:

a.

Cualquier miembro de la comunidad universitaria que sea agraviado con una presunta
falta cometida por un estudiante, debera presentar formalmente su denuncia o queja
por escrito y firmada, de forma presencial o mediante correo electrénico
institucional, al Presidente o Secretario Técnico de la Comisiéon Disciplinaria.

El denunciante debera presentar la documentacién de la que disponga para soportar
Su acusacion.

En caso de que existan testigos, éstos deberan entregar, de forma presencial 0 mediante
correo electronico institucional, su testimonio por escrito y firmado, el cual debera
ser acompafiado por copia simple de credencial UNES vigente o identificacion
oficial.

El Presidente o Secretario Técnico convocara por correo electrénico institucional a
la Comision Disciplinaria, adjuntando la documentacion que se tenga sobre el caso a
atender.

Si la parte acusadora es un area de la UNES, el titular de dicha area podra ser
requerido para estar presente en las sesiones de la Comisién Disciplinaria en que

“En la Ciencia y Espiritualidad esta la Verdad”

59



Reglamento Escolar
Universidad Espania

se analice el caso. Si la parte acusadora es un estudiante, éste podra ser citado para
participar en la sesién, si a juicio de la Comision es necesaria su presencia.

f. El Secretario Técnico sera responsable de que se entregue al estudiante
implicado, de forma personal y contra firma de recibido, el -citatorio
correspondiente; el cual debera contener los hechos que se imputan al estudiante,
teniendo la posibilidad de consultar el expediente de forma personal y previa al
dia, hora y lugar en que debera presentarse ante la Comision Disciplinaria.

g. En caso de que el estudiante no sea encontrado o no quiera firmar de recibido el citatorio,
éste sera enviado a través del correo electrénico institucional, que es un medio de
comunicacion del cual debera estar al tanto para conocer la informaciéon publicada
conforme a lo establecido en el presente Reglamento.

h. En caso de que el estudiante no se presente ante la Comision de acuerdo al citatorio,
la Comision le hara llegar un segundo citatorio y si el estudiante nuevamente no se
presenta, se llevara a cabo la sesidén y se emitira una resoluciéon en ausencia del
estudiante, con base en la valoracién de las pruebas y documentacién presentada. El
Secretario Técnico sera responsable de entregar la resolucion al estudiante de forma
personal y contra firma de recibido, en caso de que el estudiante no sea encontrado o
no quiera firmar de recibido la resolucion, ésta sera enviada por correo electrénico
institucional al estudiante y a las areas correspondientes de acuerdo al tipo de
sancion, para que tomen las acciones conducentes.

i. En las sesiones se contara con la presencia de los integrantes de la Comision y los
estudiantes implicados, asi como los testigos y/o los invitados que la propia
Comision considere conveniente para el analisis y revision de cada caso.

J- La Comision escuchara la versién de los estudiantes o testigos citados, en atencion
a su derecho de ser escuchados, y realizara las preguntas que considere
necesarias con el propésito de obtener informacién sobre el caso; adicionalmente
podra solicitar datos, testimonios o cualquier otro elemento.

k. La Comision podra apoyarse en otras areas de la UNES con la finalidad de obtener
informacion relevante o necesaria para el analisis de un caso disciplinario.

l. Una vez concluida la exposicién del caso, se pedira al estudiante infractor que abandone
el lugar de la reunién mientras se realiza la deliberacion por parte de la Comision. Una
vez tomada la decision, se solicitara al estudiante en cuestién que regrese a la sala
de reunién para darsela a conocer. En ese momento se le entregara en presencia de
todos los integrantes de la Comisién la resolucion por escrito contra firma de recibido.

m.  Silas condiciones de algun caso en particular requieren de mayor tiempo de indagacion
para poder tomar una decision, se podran llevar como maximo dos sesiones.

n. Una vez que la Comisién determina la sancién correspondiente, el Secretario Técnico
debera elaborar durante la sesion, la resolucion por escrito en dos originales y una
copia, mismos que seran firmados por el Presidente, entregando un original al
estudiante y a Direccion General Escolar, y la copia sera destinada al archivo de la
Comision. La resolucion sera Unicamente informativa para el estudiante y no de
aceptacion o rechazo.

0. Todo caso presentado a la Comision generara un expediente fisico que sera
resguardado por el Secretario Técnico y estara integrado por la denuncia o queja, los
antecedentes, la minuta de la sesion, la resolucion, entre otros.

p. Los casos disciplinarios que impliquen una expulsion, ya sea temporal o definitiva
de la UNES, seran notificados por el Secretario Técnico a la Vicerrectoria Académica,
ala Vicerrectoria de Administracion y al Area de Vigilancia.

53. Enlos casos en que el estudiante no atienda los requerimientos indicados en la resolucion
emitida, se considerara como desacato a la Comisién y esta determinara las acciones
conducentes.

54. El estudiante tendra un plazo de tres dias habiles a partir de la fecha en que fue notificada
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formalmente la resolucion de la Comision, para presentar su apelacion ante la Comision. Dicha
instancia recibira y analizara las solicitudes de apelacion, considerando si existen nuevos
elementos, si se valoraron todas las pruebas presentadas o si se aplico el procedimiento
establecido en el presente Reglamento. Con base en dicho andlisis, emitira un fallo
confirmando la resolucidon que se apela, o bien instruyendo a la Comisién sobre las acciones a
realizar.

Al presentar el estudiante la apelacion queda sin efecto la sancién hasta que se determine
la nueva resolucion, se ratifique la ya emitida o se determinen las acciones pertinentes.
Salvo las resoluciones que impliquen expulsién temporal o definitiva, donde hasta en tanto
no se resuelva por parte de la Comision, causara efectos suspensorios.
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TRANSITORIOS.

1.- El presente Reglamento podra ser modificado por el Comité para la Calidad y el Desarrollo
Institucional y el Rector. Las modificaciones seran aplicables a todo el personal docente y
administrativo de la Universidad, desde el momento de su aprobacion en lo que a sus actividades
se refiera.

2.- Existen disposiciones ampliadas generales y especificas a este Reglamento en Secciones del
documento Normatividad Académica y de este Manual Interno, los cuales aplican cuando lo amerite
segun cada caso.

3.- Todos los casos situaciones, peticiones y otros, que no hayan sido previstos en el presente
Reglamento, y los otros documentos de Normatividad Académica, Estatuto General y Manual Interno
de Reglamentos Institucionales seran resueltos por el Comité para la Calidad y el Desarrollo
Institucional y el Rector.

4 - Este Reglamento sustituye a todos los acuerdos anteriores del Personal Docente de la UNES.

5.- El presente Reglamento entrara en vigor al siguiente dia de su aprobacion y debera ser difundido
mediante las Coordinaciones de cada Escuela o Departamentos relacionados.

En la Ciudad de Victoria de Durango, Dgo. a 28 de Enero de dos mil veinte seis.
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